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1 Introduction 

National Informatics Centre Software Development Unit (NIC SDU), Pune, has been entrusted 
with the task of software development of Case Information System (CIS) for the country. The 
eCourtIS is an eCourts Software which is currently implemented in Establishments (City Courts 
and  Taluka  Courts)  across  India.  The  application  is  completely  based  on  Open  Source 
Technology.   

1.1 Scope 
The scope of this document is to provide a user manual for the Supuser for Master creation as 
it is the most important part of the system. The data entered in the Master helps to make the 
transactions of every module meaningful, hassle free and reduces the redundancy of data.   

1.1.1 Audience 

This target audience  for this document  is the Supuser. This manual will guide the Supuser to 
use Masters Module for the creation of the Master.  

1.1.2 Purpose of this Document 

This document will guide the Supuser User to enter data  in the Master Module to create the 
Master.   

1.1.3 Objective of this Document 

The main objective of this document is to enable the Supuser to perform the following: 

• In Master menu, add all the data for Master creation. 

• In Admin menu, add the data to Refile a Case, Restore the case, Transfer of Case, take 
the  case  on  board  using  the  Taken  on  Board  sub menu,  Proceeding Modification, 
Modify  Case  Details,  Create  Dashboard,  View  User  Logs,  Split  Case,  Year  End 
Initialization, and IA Modify Business. 

• In Process Masters menu, add data in Bailiff Master, Other Process Messenger, Process 
Area Master, Tag Bailiff and Area, and Unserved Process Reason. 

• In Filing Counter menu, add Case and Caveat Filing  for  the selected Case Type and  in 
Reports feature view the Filing Check List report (Kaccha Register) of the current date. 

• In Caveat Section menu, do Caveat Registration, Caveat Auto Deletion, Search Caveat,  
Caveat Register, and Search Caveat and Tag.  

• In Fees menu, add the amount of Fees and select the Fees Type for a Case and view the 
Query for the selected Case Type using Case Number, Filing Number, or Caveat Number 
of the selected case type. 
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• In Registration menu, add a case for Case Scrutiny, Case Rejection, Case Registration, 
Urgent Case, Case Extra Info, IA on Filing,  Suit Schedule,  Registration Reports, and  
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• FIR Search. 

• In  Case Allocation menu,  perform  Individual  Case Allocation, Bulk Allocation,  Check 
Allocation, View Pending Allocation reports, and Modify Allocation.  

• In Case Proceedings menu, perform the various case proceeding activities such as Select 
Court,  Select  Date,  Hearing  Status,  Daily  Proceedings,  Framing  of  Issues, 
Roznama(Mah),  Summons‐Notice(Eng), Order and Judgment, Under Trial Information, 
Dormant or  Sine Die, Not Before Me or Retain,  Index Register,  IA Reports,  Call  for 
Records,  Update  first  Hearing  Date,  Witness  Information,  Judges  Leave,  B  Diary, 
Incharge or Judge on Leave Proceedings, Balance Court Fee, Victim Details, Hide Party 
Names, Linked Cases, Update Case Information, Admin Units, Order for Deposit, Order 
for  Payment,  Urgent  Case,  IA  on  Filing  For  Court  User,  and  IA  Taken  On  Board 
functions. 

• In Litigant Updations menu, you can upload the photo of the Litigant  in Photo Upload 
sub menu, add Extra Advocate, Legal Heir, Guardian or Attorney  Info, and enter  the 
Litigant Status.    

• In  Proceedings  Reports menu,  view  the  proceedings  reports  such  as  Civil  Cause  List 
(A4), Criminal Cause List (A4), Execution Register and so on. 

• In DJPMC menu, you can view the reports for the following: 
o In Civil sub menu, view the reports for Judge Wise Monthly Report, Contested 

Disposal Report, Age Wise Analysis,  Transferee Court Wise Cases,  Transferor 
Court Wise  Cases,  Case  List  Civil, Unit Wise  Civil Disposal,  and Unit Wise  IA 
Disposal. 

o In Criminal sub menu, view the Judge Wise Monthly Report, Contested Disposal 
Report, Age Wise Analysis, Case List Criminal, Unit Wise Criminal Disposal, and 
Unit Wise CRLMP Disposal. 

o In  Summary  Reports  submenu,  view  reports  of  Summary  of  Establishment, 
Establishment at a Glance, Undated Cases Report, and Disposal and Institution 
Report. 

o In Balance Sheet submenu, view the Balance Sheet for Civil and Criminal cases. 
o In Return Report submenu, view the Return Report and the Disposal Report.  
o In Pending Reports submenu, view the Court Wise Pendency Report, Stage Wise 

Pendency Report, Nature of Case Pendency, and Party wise Pendency Report. 
o In Monthly Statement sub menu, view the Monthly Statement for the selected 

court Number and selected period for Civil and Criminal cases. 
o In Cases Listed sub menu, view the report of Listed Cases for the selected Court 

Number. 
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o In Unit Details  submenu,  view  the Unit Details Report  for  the  selected Court 
Number and for the selected period. 
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o In the Moster List submenu, view the Moster List for Civil and Criminal cases for 
the selected time period. 

o In  Moster  List  Maharashtra  submenu,  view  the  Moster  List  for  Civil  and 
Criminal cases for the selected time period. 

o In Data Health Card submenu, view the Data Health Card for Civil and Criminal 
cases. 

• In Appeals  Information menu, add Appellate Case  Info and view  the Appellate Cases 
Report, Register of Stayed Matters, and Today’s Compliance Report. 

• In  Copying  Branch menu,  add  Copying  Entry,  Form‐A‐Report,  Defect  Entry,  Cancel, 
Status Updation, Deficit/Return Entry  Form, Copy Ready, Copying Delivery, Reports, 
Copying Mail,  Copy  Rejection  Administration,  Request  Slip  Report,  and  Recalculate 
Copying Fees. 

• In Legacy Data menu, enter the Legacy Data and view the Legacy Report. 
• In Plead Guilty menu,  you  can  add  the details of  the Plaintiff who pleads  guilty  to  a 

Criminal offence or charge and view the Plead Guilty Daily Register and the Plead Guilty 
Order. 

• In Property menu, add Property data and view Reports such as Property Detail Report, 
Property  Item  Report,  Property  Receipt,  Property  Undisposed,  Property  Disposed, 
Property Unclaimed, and Property Disposal Type wise. 

• In FIR Details, add FIR Details and view the Summary Receipt, Register of FIR, Summary 
Received Report, and Charge sheet Received Report. 

• In Process, perform Process Allocation, Process Delivery, and view Reports like Pending 
Allocation, Pending Delivery, Pending Process, Process Pending Delivery, Work Ticket 
Report Notices, and Work Ticket Report Summons.  

• In Mediation,  Select Mediation,  refer  a  case  for Mediation, Mediation  Proceeding, 
Mediation Allocation, and Mediation Report.   

• In Nazarat menu, you can perform the following: 
o In Orders submenu, you can Order for Deposit and Order for Payment. 
o In Forms submenu, you can Modify Form A Receipt, Reprinting Receipts, Cancel 

Receipts,  Cheque  Realization,  Deposit  posting,  Re‐Payments,  Write  off, 
Attachment, Fine/Penalty Refund, Cancel Register Entry, and Modify Receipts 
functions. 

o In  Reports  submenu,  Payment  Register,  Fine/Penalty  Register,  Unrealized 
Fines, Order For Deposits, Challan Counter Folio, B Register, Deposit Register, 
Fine/Penalty  Refund,  Register  of  Lapsed  Deposits,  and  Attached  Deposits 
functions. 

• In Query Builder, you can build a Query for Civil cases, Criminal cases, or a single Query 
for Both the case types.   
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• In User Menu, you can change the password of the Supuser.  
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1.1.4 Document Organization 

The  structure of  the document  first  includes  the Title page,  followed by Chapters which are 
then subdivided into subtopics.  

For example, the Process Masters denotes the chapter which is further subdivided into topics 
such as Bailiff Master, Other Process Messenger, Process Area Master, Tag Bailiff Area, and 
Unserved Process Reason. 

Each  topic may be  further subdivided  into subtopics  to explain options such as Add, Modify, 
Delete, or Report subunits. 

1.1.5 Conventions 

                                                              Table 1: Table for Conventions 

S.No.  Convention  Description  

1.  Call‐outs  Call outs are included in the screenshots which highlights the steps. 

 

This callout   instructs you to perform a step like Click here.    

2.  Emphasis  Unusual or important words and phrases are marked with a special font. 

For example messages are displayed as, “Modification Successful” or  

All  the  mandatory  fields  are  marked  with  an  asterix  (*).  Please  fill  all 
mandatory fields 

3.  Internal cross 
references 

Cross  References  within  the  document  is  displayed  as  Hyperlinks.  These 
hyperlinks will direct you to the related text within the document. 

For example, consider the step given below: 

Enter all the details as explained  in section 2.1.1.1, step 05 onwards, here 
section 2.1.1.1 is a hyperlink that will take you to the mentioned section for 
reference content. 

4.  Fonts  We have used Calibri with size 12 points for content throughout the manual. 

For  heading we  have  used  the  Style  Heading  1(Main  Headings)  from MS 
Word Styles.  

For subheading (subtopics) we have used Heading 2 and Heading 3 from MS 
Word Styles. 

5.  Bold  We have used bold formats for words which represent fields, tabs, and 
buttons. 

For example: Show Menu tab, Case Type select box, or More Acts button 
and so on. 
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6.  Submit  Submit button is used to save the information. The Submit button performs 
the Save function. 

1.1.6 References 
Table 2: Table for References 

S.No.  Title  Publisher/Author Version  Release Date 

1.  User Manual 

(Registration User) 

eCourts Project  1.0   

 

1.1.7 Problem Reporting 

For problem reporting in Technical issues please contact National Informatics Centre, Software 
Development Unit,  in  Pune  and  for  Functional  issues  please  contact  eCommittee,  Supreme 
Court of India. 

2 Product Features 

This  section  gives  information  about  Installation  Instructions  and  General  Operating 
Instructions.  

Installation  Instructions covers  the Hardware Requirements and Software Requirements  for 
the Court Module. 

General Operating Instructions guides you to login into the Masters Module. 

2.1 Installation Instructions 

2.1.1 Hardware Requirements 

S.No.  Operating System  Configuration 

1.  Ubuntu   3.7

2.  Server API  2.0 Handler 

 

 

2.1.2 Software Requirements 
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S.No.  Software  Version 
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1.  Apache 

(Server Software) 

Apache/2.2.22 (Ubuntu)

2.  Postgres  9.2

3.  PHP  5.3.10

 

2.2 General Operating Instructions 
This function  is used to add for Case Registration, Case and Caveat Filing, view the reports  in 
Masters  Menu,  Process  Masters,  add  Court  Fees,  view  Pending  Allocation  List,  Litigant 
Updations, and Change Password for the Filing User.   

• You have to select the Establishment from the Select field and login using the Login ID 
and the Password. 

• When you login, the Home Page with the Show Menu tab is displayed.   

 

Figure 1: Login screen 
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3 Home Page 

After you log in, the Home Page is displayed. Refer to Figure Number 2 for Home Page. 
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Figure 2: Home Page
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3.1 Home Page Features  
             The Home Page will display the features as shown in Figure Number 3.  

 

 

Establishment box            Search box                                                  Display Date   Logout link 

         

 

                                                                     Figure 3: Features of Home Page 
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                                      Figure 4: Navigation and Shortcut  pane 

 

The features included in the Home Page are as described below: 
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3.1.1 Show Menu tab  

The  Show Menu  tab will display  the Navigation pane.  This  tab  is  located on  the  left 
hand side of the screen. The Navigation pane appears on the left side of the Home Page 
from where you can access all the Menu Items. When you Click the “Show Menu” tab, 
the  system will  display  the  Navigation  pane.  (Refer  to  Figure  Number  4  for  “Show 
Menu” tab and Figure Number 4 for Navigation pane)  

 

“Show Menu” tab for Navigation pane 

 

 

                                        Figure 5: "Show Menu" 
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                                Figure 6: Navigation pane 

When you click on the menu, all the Menu Items will be displayed as a dropdown list.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Figure 7: Navigation pane displaying Menu Items                                
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3.1.2 ecourtIS link 

This  link will  take  you back  to  the Home Page.  For example,  if  you are on  the Bailiff 
(Add) screen and you want to view the Home Page for any reason, click   link. This link 
is located on the upper right hand corner of the screen.  

3.1.3 Establishment select box  

The Establishment select box will display all  the Establishments.   You can select your 
Establishment from this dropdown box. 

  Establishment select box                                                                                                                                 Logout link 

                                       

 

 

3.1.4 Logout Link 

Using the Logout link  you can move out from the current screen. This link is displayed 
on every screen of all the features in the Registration module. 

3.1.5 Date Display 
The system displays the Current Date on the Home Page at the upper right corner of the 
screen. You can use change the date using this   calendar icon.  

 
Procedure to change the date displayed on the title bar 

To change the Date, follow the steps given below:  

1. Click the  icon. The system will display the Select Date screen with the current 
date in the Date field. (Refer to Figure Number 8)                                    

 
                   Figure 8: Select Date screen 

2. Select the Date from calendar control.  

3. Click Go. The system will display the selected date at the upper right corner on 
the menu bar.  

3.1.6 Dashboard 

The Dashboard  interface displays  important  information (key performance) at a glance 
using graphical elements such as Pie charts and Bar charts. The dashboard aims to help 
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communicate the key  information to the end users. This section covers  in detail all the 
features included in the dashboard. (Refer to Figure Number 9 for Dashboard) 

 

                                                                      Figure 9: Dashboard 

The dashboard displays the information given below: 

1. Result  set  for Civil  and Criminal Cases  in  table  format. Here,  the  system displays  the 
Civil, Criminal, and Total (Civil and Criminal)  in terms of Today’s Cases, Undated Cases, 
My Disposal in this Month (Disposed Cases for this month), and My Pending Cases. The 
table format will show the details given below: 

o Today’s Cases 
o Undated Cases 
o My Disposal in this Month 
o My Pending Cases 
o Total of all cases 

              (*Note: All the entries displayed in the screen shots are as examples only)   

 

                                                                        Figure 10: Case History screen 
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The cases are displayed as links. When you click these links, the system will display the screen 
pertaining to the selection. This screen will allow you to select the Criminal, Civil, or Both types 
of cases. Depending on your selection, the system will display the list of the cases.  

For  example  take  Undated  Cases;  here  the  total  numbers  of  cases  are  22.  This  number  is 
displayed as a  link  (green  in colour). When you click  this number,  the Undated Cases Report 
screen is displayed. (Refer to the Figure Number 9a) 

 

Figure Number 10a: Undated Cases Report screen with View link 

Choose  the  type  of  case,  either  Civil,  Criminal  or  Both  by  selecting  their  respective  radio 
buttons  and  click  View  link.  The  system will  display  the  List  of  the  Undated  Cases  of  that 
particular date. (Refer to figure given below) 

 

The Report will display the Case No. (Number), Party Name, and the Next Date assigned to the 
case. Similarly you can view  the Today’s Cases, My Disposal  in  this Month, and My Pending 
Cases.  

2. Mediation Corner and Count : 

Here,  the Mediation details are displayed  in a  table  format.  It displays  the cases  that are 
Pending  in Mediation, Mediation Cases Referred  in  this Month, and  the cases  that have 
Completed Mediation in this Month, Cases along with their count.  
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The  figure above shows the count of cases that are Pending  in Mediation and the Mediation 
Cases Referred in This Month as 1. This count is displayed as a link. When you click this link, the 
system will display  the report. For example,  take  the count 1 of cases Pending  in Mediation. 
When you click  this  link  the Pending Cases  in Mediation report will be displayed. This report 
will display details such as:    

• Case Type with Registration Number and Year of Registration   

• Reference Date 

• Result 

• Member Name  

• (Refer to figure given below) 
 

 

 

3. Viewing Pending Cases through the dashboard 

 

 

This block displays the list of Pending Cases. You can view the pending list for Civil, Criminal, 
or Both the types of cases together. Here, you have to enter the number of pending cases 
that you want to see in the Top field.  

For  example,  if  you  enter  the  number  10  in  the  Top    field,  the  system will 
display the list of top 10 Pending cases. 

Procedure: 

1. Select the radio button for Civil, Criminal, or Both. 
2. Enter the number of pending cases that you want to view in the Top field. 
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                                     Figure 11: Pending Cases Report 

 (*Note: All the entries displayed in the screen shot are as examples only)   

 This report will show the Particulars of Offence with the details given below: 

• Cases   
• Date of Registration  
• Age  
• Hearing Date  
• Search By Bar Code 

The Cases column displays the case details as a link . When you Click this link, the system 
will display  the “Case History” of  that particular case. The Case History will display  the case 
information such as: (Refer to Figure Number 10 for Case History screen)  

• Case Details 
• Case Status 
• Petitioner and Advocate 
• Respondent and Advocate  
• Acts 
• Subordinate Court Information 
• Writ Information 
• Case Transfer details between the Courts  
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4. Case Type Wise Chart 

The following Chart displays the graphical representation of Case Type count. This chart 
displays the total number of each Case Type. (Refer to Figure Number 13)   

 

                                     Figure 13: Case Type Wise Pie Chart 

(Note*: All the entries displayed in the screen shot are as examples only)   

  

5. Pendency Pie Chart 

Pie Chart  is  the circle graph used  for presentation of Pending Cases data. This data  is 
represented in form of a circle with divided sections or segments.  Each of these sections 
or  segments  represents  the  percentage  of  pending  cases.  The  pending  cases  are 
grouped or classified according to the number of years they have been pending, as given 
below: 

o Less Than 2 Years   
o 2 To 5 Years   
o 5 To 10 Years   
o 10 To 15 Years  
o More Than 15 Years 
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  The colors assigned are described in the table given below: 

Table 3: Table for Color Code 

S.No  Color Code used  Years  Number of Cases Pendency in Percentage

1 
 

Less Than 2 Year  135  45% 

2    2 to 5 Years  154  51% 

3 
 

5 to 10 Years  11  4% 

4 
 

10 To 15  0  0% 

5 
 

More Than 15 Years 0  0% 

 

                      The Pie Chart  in Figure Number 12 displays the cases pending  for “45 % of cases 

Less than 2 Years displayed by   colour, “51 % of cases pending in the range of 2 to 5 Years 

displayed by   colour, and 4% of cases pending between 5  to 10 years displayed by     
colour.    
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Figure 14: Pendency Pie Chart 

When you place the mouse on a segment of the Pie Chart, the corresponding bar chart 
will display the same data  in a more detailed manner, which means that the bar chart 
will display the total number of each pending Case Type. Refer to Figure given below. 

 

Figure Number 14a: Pendency Pie Chart with details 

3.1.7 Common icons 

The menu bar will display some common icons on every screen. They are as shown below: 

      

 

 

       Breadcrumbs                                                                                                                                 Edit icon     Report icon                          Colour                                

 

 

                                                                                     Figure 14b: Common icons                                                                                

                                                                                                                                                New icon   Delete icon Online Help 
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                                                   Logout 
link 

                                                             Search box                                                                                                                      

 

                                                                        Figure 14c: Refresh and Logout Icons  

Icons and its Description 
                                   Table 4: Table for Icons and its Description 

S.No  Icon  Name of Icon  Description 

1 

 
      

New icon  Click  this  icon  to  open  a  New 
form.  

2 

 
        

Edit icon  Click this icon to open the form to 
Modify the added details. 

3 

 
     

Delete icon  Click  this  icon  to  open  the  form 
with Delete or Undelete options.  

4 
     

Report icon  Click  this  icon  to  display  the 
Report. 

 

5 

 
      

Online Help icon  Click  this  icon  to  display  the 
Online  Help  to  assist  you  to  use 
the  software  application.  It  will 
guide  you  to  perform  the  tasks 
successfully.  

6 

   
Colour icons  

 

Click any of these icons to change 
the  colour  of  the menu  bar  and 
the navigation pane. 

7 
 

Breadcrumbs  Bread  crumbs  is  the  graphical 
control  element.  The 
Breadcrumbs  trail  keeps  a  track 
of  your  location  within  the 
application. 

8  Search box  Enter  your  search  criteria  in  the 
Search  box  to  access  any  menu 
screen directly. 
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9 

 

Time Table  Place the mouse on the “Time 
Table” link to view Case Type 
wise case schedule. 

10 

 

 

Refresh   Click  this  icon  to  refresh  the 
Home  Page.  This  icon  is  placed 
below  the  breadcrumbs  towards 
the  right  hand  corner  on  the 
screen. 

11 
 

Logout  Click  this  icon  to  go  back  to  the 
Login  screen.  This  icon  is  placed 
next to Log out link. 

 

3.2 Shortcut Menus Menus 

  

Shortcut Menus have been  included which will enable you  to gain quick access  to 

any form in the module. 

Shortcut Menus have been  included which will enable you  to gain quick access  to 

any form in the module. 
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Figure 14d: Shortcut menus 

 

 

 

3.2.1 Search Box 

The Search box will allow you to access the Case Registration options without using 
the Navigation pane. You can type the search term in the search box and the system 
will display the option of your choice.  The Search box is located on the menu bar. 

                                                

Figure 15: Search box 

3.2.2 Alerts  Menu 

The Alerts menu is situated below the Navigation pane. This feature will display the 
alerts concerning the cases that have been Transferred Out, Transferred In, and 
Allocated. Refer Figure Number 14. 

 
                                                                                   Figure 16: Alerts Menu 

When you click the Alerts Menu, the system will display the Alerts screen with the 
details given below: (Refer to Figure Number 15) 

• Type of Alert (New Alert) 

The newly added alerts will be displayed as “New Alert” and the alerts that 
have been viewed by the user will be without the New Alert tag.  

• From  

The “From” column will display the user link. (the user who sends the alert).  

• Subject  

The “Subject” column will display status of the case  (Transfer Out, Transfer 
In, and Allocated Cases) 

• Date 
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The “Date” column will display the date and the time of receiving the alert. 
See Figure Number 17 given below. 

 

Figure 17: Alerts Screen (with court user) 

When you click  the user  link,  (for example “court” user as  shown  in Figure Number 17)  the 
system will display the details given below: 

1. The individual “Alerts” screen. (Refer to Figure Number 18)   

2. The new alerts will be displayed as “New Alert”.  

3. The user (court) is displayed as a link. When you click the user link, the individual Alert 
will be displayed. 

 

Figure 18: Individual Alert message 

4. The Individual Alert message will display the details given below: 

• From  

• To 

• Subject 

• Date and Time 

• Message 
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5. Once you have opened the alert message, the “New Alert” tag will disappear from the 
Alerts screen.  

6. The Individual Alert screen displays the Back and Print links.  

7. To go back to navigation menu use Back link and to Print use the Print link. 

8. To delete the alert message: Select the user checkbox and Click the Submit button.  

                             

3.2.3 Today’s Cases (Civil) 

Today’s Cases will display the list of Todays Civil cases with case no,party name,Advocate deatils 
as shown in the figure below. 

 

 
                                       Figure 19: Today's Cases Menu 

 

3.2.4 Today’s Cases (Criminal)   
Clicking on this link will show the list of Todays Criminal cases with case no,party 
name,Advocate deatils as shown in the figure below 
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Select court: 

This option is given to change the court. User can select  the required court using Court No 
Down. After selecting court, press submit button to change court.   

 

 

                      

          

3.2.5 Calendar 

The calendar displays the total number of Civil and Criminal cases  for each day on 
the calendar.    
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Procedure 

1. Click the Calendar shortcut menu. 
2. The  system will  display  the  Calendar with  the  total  number  of  Civil  and  Criminal 

cases listed for each day. 

 

 

 

                                                                       Figure 20: Calendar 

 

3. The  current date  (today’s date)  is displayed  in  yellow  colour  and  the holidays  are 
displayed in red colour. 

4. By default, the system will display the calendar for the current month. You can view 
the calendar for all months. 

5. Click   arrow button to view the calendar for the next month.  
6. Click   arrow button to view the calendar for the previous month.  
7. Click   button to view the calendar for the current month.  
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4 Master 
Master  creation  is  the most  important  part  of  the  system.  The  data  entered  in  the 
Master  helps  to make  the  transactions  of  every module meaningful,  hassle  free  and 
reduces the redundancy of data.  

In CIS application, maintaining the Master data as per the option is mandatory. This task 
is executed through supuser only. Some of the Master data is already provided like Case 
Type,  Designation,  Purpose  of  Listing,  Act  Master,  Short  Orders,  Document  Type, 
Disposal  Type,  Objection  Type,  District,  Taluka,  Village,  Notice,  Summons,  Prayer 
Master, Caste Master, Fees Type, Nature Type and Adjourn Master. 

4.1 Configure Establishment 
This  option  provides  the  facility  to  modify  the  Court  Name  and  initialize  various 
parameters  like  Complainant Name,  State,  District,  Taluka, whether  the  Court  is  an 
Appellate Court, Mode of Filing  (either Manual or Automated),  to enable Hide Party 
feature. 

 

     Figure 21: Navigation for "Modify Court Name" screen 

 

To access the Modify Court Name screen follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Configure Establishment sub menu. (Refer Figure Number 21) 
3. When you Click Configure Establishment sub menu, the “Modify Court Name” screen 

with all the details is displayed. (Refer to Figure Number 22) 
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Figure 22: Modify Court Name screen 

 

4. In  this  option  details  like  the  Court Name,  Establishment  Code,  Complainant Name, 
State, District and Taluka are entered.  Initialization of Civil, Criminal, Year and Caveat 
Case Number is done here. Mode of Filing, Mode of Copying and Mode of Nazarat are 
to be set as Manual or Automated as per the requirement. Check box for Party Hide can 
be  checked  if  the Hide Party  feature has  to be  enabled  and  check box  for Appellate 
Court can be checked if Lower Court feature has to be enabled. 

4.1.1 Court Name (Modify) 

This option is used to modify the Court Name details that already exist in the database.   
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Figure 23: Modify Court Name (Modify) 

1. Click the Edit icon   which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Modify Court Name screen is displayed. (Refer to Figure Number 23) 

3. The system will also display all the information that already exists in the database.  

4. You can modify or update the required details. 

5. Click Set Max No. if you want to initiate the Case Number or the Caveat Case Number. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.   

7. All the mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.    

 

4.2 Case Type 
This option provides the facility to add a Case Type and its details. The Case Types that 
you enter should be unique throughout the State. Provision  is given to enter the short 
name of the Case Type. The Filing Number and Registration Number are maintained as 
per the procedure adopted by the respective State and needs to be  initialized on 1st of 
January every year as per the court procedure. 
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4.2.1 Case Type (Add) 

 This option provides the facility to add the Case Type details. 

 

Figure 24: Navigation for "Case Type (Add)" screen 

To access the Case Type (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Case Type sub menu. (Refer Figure Number 24) 
3. When you Click Case Type  sub menu,  the  “Case Type  (Add)”  screen with Civil as  the 

selected option is displayed. (Refer to Figure Number 25) 
4. You  can  add  a  case  type  for  Civil  cases  as well  as  Criminal  cases.  By  default  Civil  is 

displayed as the selected option. 
5. For Criminal case, select the radio button for Criminal. 
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                                    Figure 25: Case Type (Add) screen 

Procedure: 

1. The Case Type Code is displayed in the Case Type Code select box. This Code is unique 
and autogenerated by the system.   

2. Enter the National Code in the National Code field. 
3. Enter the short name of the case type in the Short Form field. 
4. Enter the name of the case type in the Case Type Name field. 
5. The Case Number is initiated and displayed by the system. 
6. By default, the current year is displayed in the Year field. 
7. Enter the name you want to assign the Petitioner in the Petitioner Called As field. The 

Petitioner label can be replaced by the string entered in this textbox  
8. Enter  the  name  you want  to  assign  to  the Respondent  in  the Respondent  Called As 

field. The Respondent  label can be  replaced by  the string entered  in  this  textbox and 
the Respondent. 

9. Select the check box for M.A.C.P, if the case is an accident case. 
10. By default, Civil is displayed as the selected case type nature 
11. For Criminal nature of case type, select the radio button for Criminal.  
12. You  can  also  enter  Short  Form, Case  Type Name, Respondent Name,  and Petitioner 

Name in local language also. 
13. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful” after you have  successfully added a Case Type  to  the 
system. 

14. All the mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
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4.2.2 Case Type (Modify) 

This option provides the facility to modify the Case Type details that already exists in the 
database. 

                                             Figure 26: Case Type (Modify) screen 

1. Click the Edit   icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 26) 

3. Select the Case Type Code from the Case Type Code select box.  

4. The existing details for the selected Case Type are displayed. 

5. Now you can modify update or the required details. 

6. Click Set Max No. if you want to initiate the Case Number. 

7. Click Submit to save the modified details into the system. 

8. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.   

9. All the mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

4.2.3 Case Type (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Case Type details that already 
exists in the database.  
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Figure 27: Case Type (Delete) screen 

 

Procedure 

1. Click Delete   icon which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Case Type (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 27) 

3. Select the Case Type that you want to delete from the Case Type Code select box. 

4. The existing Case Type details of the selected case type are displayed. 

5. Select  the Delete  radio  button  to  delete  the  selected  Case  Type.  The  details  though 
deleted  will  remain  in  the  database.  This  deleted  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete radio button. 

6. Select the Undelete radio button, to retrieve the deleted Case Type. 

7. Click Submit to save the details into the system.   

8. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

9. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

10. All the mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
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4.2.4 Case Type (Report) 

This option provides the facility to view the list of all the Case Types that exists in the 
database. You can sort each column, copy, save, and print the report. 

 

 

Figure 28: Case Type (Report) screen 

 

Procedure 

1. Click the Report    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type (Report) screen is displayed. (Refer to Figure Number 28) 

3. Select  the  number  of  entries  you  want  to  view  from  the  Show  entries 

 select box.  

4. To  view  the  details  of  a  particular  Case,  Enter  search  criteria  in  the  Search  box 

. The system will search using the search criteria and display 
the details of the Case Type. For example, a part of the Case Name. 
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5. You can sort the details of each column of the report. To sort, Click the arrow buttons 

 placed towards the upper right corner of each column. You can sort  the details  in 
ascending, descending, and alphabetical order. 

6. For example, in Case Type Code column, click the arrow  

7.  to  sort  Case  Type  Code  column.  This  arrow    is  placed  at  the  right  corner  of  the 
column. (Refer to the Figure given below) 

         Click to sort   

8. Similarly, you can sort the details of each column using the arrow . 

9. Click Previous arrow   to view the previous page and Next arrow to 
move to the next page.   

10. To Copy the Report, Click the   button. The Report will be copied to the clipboard. 

 

The system will display the message “Table Copied”. (Refer to Figure 29) 

                              Figure 29: Copying Case Type Report   

11. Click    button to save the Report in your desired destination. The system will 
display the “Save As” dialog box. (Refer to Figure Number 30 given below). 
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Figure 30: Save As dialog box 

12. To  Save  the  Report;  Choose  the  destination  (where  you want  to  save),  for  example 
Desktop or Documents, give a name to the Report in File Name field, and Click Save. 

13. Click   button, to save the Report  in excel format. Follow steps 9, 10, 11 for the 
same. 
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4.2.5 Case Type (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type (Import) screen is displayed. (Refer to Figure Number 31) 

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

 

                                                                   Figure 31: Case Type Import 
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Figure 31a: Case Type Import 

 

4.2.6 Case Type (Export)  

 The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type (Export) screen is displayed. (Refer to Figure Number 32). 
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3. The  file case_type_t.sql which consists of  the SQL statements  to add  the case  types  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 
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                                                            Figure 32: Case Type Export 

 

4.3 Designation 
This  option  provides  the  facility  to  enter  the  Designation  details  of  the  Judges.  By 
default  the  Designation  Master  data  is  provided.  However,  you  can  enter  the 
designations, if it is not available in the list.  

Page 60 of 334 
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This option provides the facility to add a Designation into the system. 
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                                            Figure 33: Navigation for "Designation" screen 

 

To access the Designation (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Designation sub menu. (Refer Figure Number 33) 
3. When  you  Click Designation  sub menu,  the  “Designation  (Add)”  screen  is  displayed. 

(Refer to Figure Number 34) 

 

                                      Figure 34: Designation (Add) screen 

Procedure 

1. By  default,  the  Designation  Code  is  displayed.  This  Designation  Code  is  unique  and 
autogenerated. 

2. Enter the designation in the Designation field. 
3. Enter designation in local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. All the mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

 

4.3.2 Designation (Modify) 

This option provides the facility to modify the Designation details that already exists in 
the database. 

Page 61 of 334 

Click “Designation” sub 
menu   

Navigation pane 



Supuser Manual 

   

                                                               Figure 35: Designation (Modify) 

Procedure 

1. Click the Edit icon   which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Designation (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 35) 
3. Select the designation from the Designation Code select box. 
4. The existing details are displayed.   
5. You can now modify the details. 
6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Modification Successful”.    
7. All the mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.3.3 Designation (Delete) 

This  option  provides  the  facility  to  Delete  or  Undelete  the  Designation  details  that 
already exists in the database. 

 

Figure 36: Designation (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon    which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Designation (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 36) 

3. Select the designation that you want to delete or undelete from the Designation Code 
select box. 

4. Select  the Delete  radio  button  to  delete  the  selected  Case  Type.  The  details  though 
deleted  will  remain  in  the  database.  This  deleted  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete radio button. 
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6. In case of Delete option, the system will display the message, “Deletion Successful”.   

7. In case of UnDelete, the system will display the message, “UnDeletion Successful”.   

4.3.4 Designation (Report) 

This option provides the facility to view the Designation list. You can sort each column, 
copy, save, and print the report. 

 

Figure 37: Designation (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon   which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Designation Report is displayed. (Refer to Figure Number 37) 

3. Select  the  number  of  entries  you  want  to  view  from  the  Show  entries  

select box.  

4. To view  the details of a particular Case, Enter a part of  the Designation as  the search 

criteria  in  the  Search  box .The  system will  search  using 
the search criteria and display the Designation details. 

5. You  can  sort  the  details  of  each  column  of  the  report.  To  sort,  Click  the  arrow  buttons   
placed towards the upper right corner of each column. You can sort the details in ascending and 
descending order. 

6. For example, to sort Case Type Code column, Click the arrow    to sort the details of 
the column        
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7. Similarly, you can sort the details of each column using the arrow   

8. Click arrow for Previous  to view the previous page and Next arrow 
to view the next page.   

9. To Copy the Report, Click the  button. The Report will be copied to the clipboard. 
The system will display the message “Table Copied”. (Refer to Figure Number 38) 

 

Figure 38: Copying Designation Report 

10. Click    button  to  save  the  Report  in  your  desired  destination.  The  display  the 
“Save As” dialog box is displayed. (Refer to Figure number 39 given below). 

 

Figure 39: Save As dialog box 
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Figure 39: Save As dialog box 

11. To Save the Report; Choose the destination, for example Desktop or Documents, give a 
name to the Report in File Name text box, and Click Save. 

12. The Report will be saved in the chosen destination in the system 

13. Click  button, to save the Report in excel format.  

4.3.5 Designation (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Designation (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

 

 

4.3.6 Designation (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Designation (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export). 
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4.4.1 Judge (Add) 

This option provides the facility to add details of the Judge.  

 

Figure 40: Navigation for "Judge" screen 

To access the Judge (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Judge sub menu. (Refer Figure Number 40) 
3. When you click Judge sub menu, the “Judge (Add)” screen is displayed. (Refer to Figure 

Number 41) 

 

Figure 41: Judge (Add) screen 

Procedure 

1. By default the system will display the Judge Serial Number. 

2. Enter the name of the Judge that you want to add in the Judge Name field. 

3. Enter the State Code and JO Code in the Judicial Officer Code field. 

4. Enter the name of the Judge in local language also. 

5. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Addition Successful”.    
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6. The mandatory fields are marked with an asterix(*). Please fill all mandatory fields 

4.4.2 Judge (Modify) 

This option  provides  the  facility  to modify  the  Judge details  that  already  exist  in  the 
database. 

 

Figure 42: Judge (Modify) screen 

Procedure 

1. Click the Edit icon   which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Judge (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 42) 

3. Select the name of the Judge that you want to modify from the Judge Serial No. field. 

4. The  system will  display  all  the  details  like  Judge  Name  (in  local  language  also)  and 
Judicial Officer Code. 

5. You can now modify the details. 
6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Modification Successful”.    
7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.4.3 Judge (Delete) 

This option provides  the  facility  to Delete or Undelete  the  Judge details  that  already 
exists in the database. 

 

Figure 43: Judge (Delete) screen 
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1. Click Delete icon   which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Judge (Delete) screen is displayed. (Refer Figure Number 43) 

3. Select the  Judge that you want to delete or undelete  from the Judge Serial No. select 
box. 

4. The existing Judge details are displayed.  
5. Select the Delete radio button to delete the selected Judge details. The details though 

deleted will  remain  in  the database. This data can be retrieved by using  the Undelete 
radio button. 

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted details. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

4.4.4 Judge (Report) 

This report lists the entered names of the Judges. This option provides the facility to sort 
each column, copy, save, and print the report. 

 

Figure 44: Judge (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Judge Report is displayed. (Refer to Figure Number 44) 
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4. To  view  the details of  a  selected Case,  type  a part of  the  Judge Name  as  the  search 

criteria  in  the  Search box. The  system will  search using 
the search criteria and display the Judge details. 

5. You can sort the details of each column of the report. To sort, Click the arrow buttons 

placed  towards  the upper  right corner of each column. You can  sort  the details  in 
ascending and descending order. 

6. For example, to sort Judge Serial No. column, Click the arrow   to sort the details of 
the column. (Refer to the Figure given below) 

     Click to sort   

7. Similarly, you can sort the details of each column using the arrow . 

8. Click Previous arrow  to view the previous page and Next arrow to 
view the next page.   

9. To Copy the Report, Click the  button. The Report will be copied to the clipboard. 
The system will display the message “Table Copied”. (Refer to Figure given below) 

 

Figure 44a: Copying Judge Report 

10. Click    button  to  save  the  Report  in  your  desired  destination.  The  system will 
display the “Save As” dialog box. (Refer to Figure Number 44b given below). 
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Figure 45: Save As dialog box 

11. To Save  the Report; Choose a destination,  for example Desktop or Documents, give a 
name to the Report in File Name text box, and Click Save. 

12. The Report will be saved in the chosen destination in the system. 

13. Click  button, to save the Report in excel sheet format. Follow steps 09, 10, and 
11 for the same. 

 

4.4.5 Judge (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 
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1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Judge (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

 

 

4.4.6 Judge (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Judge (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.5 Court  
This option provides the facility to enter the Court details. It consists of Court Number 
and Room Number respectively. However, more than one room number may be allotted 
to one court also.  

Page 71 of 334 

4.5.1 Court Name (Add) 

This option provides the facility to add a Court Name. 
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Figure 46: Navigation for “Court Name (Add)" screen 

 

To access the Court Name (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Court sub menu. (Refer Figure Number 46) 
3. When you click Court sub menu, the “Court Name (Add)” screen is displayed. (Refer to 

Figure Number 47) 

 

Figure 47: Court Name (Add) screen 

Procedure 

1. By default, the court number is displayed in the Court No. field. 

2. Enter  the Room Number  that  you want  to  assign  to  the Court  in  the Room Number 
field. 

3. Select the check box for Principal Court if it is a Principal Court. 

4. Click  Submit  to  save  the  data  into  the  system.  The  system will  display  the message, 
“Addition Successful”.  

5. The mandatory field is marked with an asterix (*). Please fill the mandatory fields. 

4.5.2 Court Name (Modify) 

This option provides the facility to modify the Court Name details that already exists in 
the database. 
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Figure 48: Court Name (Modify) screen 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Court Name (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 48) 

3. Select the court number from the Court No. field. 

4. The existing details are displayed.   

5. You can now modify or update the details. 
6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Modification Successful”.    
7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.5.3 Court Name (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Court Name details that 
already exists in the database. 

 

Figure 49: Court Name (Delete) screen 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Court Name (Delete) screen is displayed. (Refer Figure Number 48) 

3. Select the Court Number that you want to delete or undelete from the Court No. select 
box. 

4. The existing details are displayed.  
5. Select the Delete radio button to Delete the selected Court Name details. The details 

though  deleted  will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete radio button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted Court Name. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 
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4.5.4 Court Name (Report) 

This report includes the lists of the Court Names that already exist in the database. You 
can sort each column, copy, save, and print the report. 

 

Figure 50: Court Name (Report) screen 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Court Report is displayed. (Refer to Figure Number 50) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report). 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the features of the Report. 

 

4.6 Judge Period  
This option  is used  to enter  the  Joining date or  the Relieving details of  the  selected 
Judge for the selected court.  It uses the data entered  in Designation, Judge and Court 
Masters  respectively.  Whenever  a  Judge  is  transferred  to  a  particular  court  the 
information about the Judge needs to be entered in this master. 
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Figure 51: Navigation for “Judge Period (Report)" screen 

 

To access the Judge Period (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Judge Period sub menu. (Refer Figure Number 51) 
3. When you click Judge Period sub menu, the “Judge (Add)” screen is displayed. (Refer to 

Figure Number 52) 

 

Figure 52: Judge (Add) screen 

Procedure 

1. Select the Court from the Court No. select box.  

2. Choose Joining or Relieving by selecting the respective radio buttons.   

3. Select the Judge that you want to assign to the selected Court No. from the Judge select 
box. 

4. The Judicial Officer Code is displayed.   

5. Select the designation of the Judge from the Judge Designation select box. 

6. Select From Date and To Date from the calendar control. 

7. Select the Incharge check box if the Judge is an Incharge. 
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8. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

 an asterix (*). Please fill all mandatory fields.  
message, “Addition Successful”.    

9. The mandatory fields are marked with  

4.6.2 Judge Period (Modify) 

 modify the Judge Period Details that already exists in 

 

This option provides the facility to
the database. 

 

Figure 53: Judge Period (Modify) screen 

 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

 details.  
  the  system.  The  system  will  display  the 

an asterix (*). Please fill all mandatory fields.  

2. The Judge Period (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure 53) 

3. Select the Court Number from the Court No. field. 

4. Select the Judge from the Judge select box. 

5. The exiting details are displayed.   

6. You can now modify or update the
7. Click  Submit  to  save  the  information  into

message, “Modification Successful”.    
8. The mandatory fields are marked with   

4.6.3 Judge Period (Report) 

ion  and  other  details  of  all  the  Judges  attached  to  a 
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Figure 53a: Judge Period (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Judge Period (Report) is displayed.  

3. For features of this option For features of this option Please refer to the Procedure of 
Section 4.2.4  (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step number 3 to view the Report features.       

 

4.7 Police Station  
This  option  is  used  to  enter  the  Police  Station  details.  It  is  required  to  enter  all  the 
mandatory  fields. The Police Station details are  fetched  in Criminal Case  filing option. 
More than one court can be assigned to one Police Station. 
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Figure 54: Navigation for "Police Station (Add) screen 

To access the Police Station (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Police Station sub menu. (Refer Figure Number 54) 
3. When you click Police Station sub menu, the “Police Station (Add)” screen is displayed. 

(Refer to Figure 55) 

 

Figure 55: Police Station (Add) screen 

 
Procedure 

1. By default, the Police Station Code and the District are displayed. 

2. Enter  the name of  the police  station  in  the Police  Station  field. Please enter  in  local 
language also. 

3. Enter the National Code in the National Code field. 

4. Enter the name of the Officer Incharge in the Officer Incharge field. 
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5. Select the Taluka from the Taluka select box. 

6. Enter the address of the police station in the Address field. 

7. Enter the phone number in the Phone Number field. 

8. Enter the mobile number in the Mobile Number field. 

9. Enter the email in the email field. 

10. Select the Area Court Number from the Area Court Number select box. You can select 
more  than  one  area  court  number  using  the  Control  (Ctrl)  key  and  the mouse.  This 
control key (Ctrl) key is placed on lower left corner of the keyboard. 

11. To select multiple Area Court Number, Press Ctrl key and Click (Ctrl +Click) on the Area 
Court Number. Perform both the actions (Ctrl + Click) together. 

12. You can also enter the Officer Incharge and Address in local language also. 
13. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
14. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.7.2 Police Station (Modify) 

This  option  provides  the  facility  to modify  the  Police  Station  details  that  you  have 
already added in the software. 

 

Figure 56: Police Station (Modify) screen 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Police Station (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure 56) 

3. Select the Police Station Code from the Police Station Code field. 

4. The existing details are displayed.   
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6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix ( *). Please fill all mandatory fields.   

4.7.3 Police Station (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Police Station details that 
already exist in the database. 

 

Figure 57: Police Station (Delete) screen 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Police Station (Delete) screen is displayed. (Refer Figure Number 57) 

3. Select the Police Station Code from the Police Station Code select box. 

4. The existing details are displayed. 
5. Select the Delete radio button to delete the selected Police Station details. The details 

though  deleted  will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete radio button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted Police Station. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 
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Figure 58: Police Station (Report) screen 

 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Court Report is displayed. (Refer to Figure Number 58) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Report features.      

 

4.7.5 Police Station (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Police Station (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 
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4.7.6 Police Station (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Police Station (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.8 Purpose of Listing 

 

Figure 59: Navigation for "Purpose of Listing (Add) screen 

To access the Purpose of Listing (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click the Purpose of Listing sub menu. (Refer Figure 59) 
3. When you click Purpose of Listing sub menu,  the “Purpose of Listing  (Add)” screen  is 

displayed. (Refer to Figure Number 60) 

4.8.1 Purpose of Listing (Add) 

This option provides the facility to enter the Purpose details and to set the priority. It 
is very important to set purpose priority as the cases that are listed in the cause list are 
as per the purpose priority set in the Masters. 
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Figure 60: Purpose of Listing (Add) screen 

Procedure 

1. By  default  the  system will  display  the  Purpose  Code  in  the  Purpose  Code  field.  This 
Code is generated automatically. 

2. Enter the Purpose Details in the Purpose Details field. 

3. Enter the Purpose Priority in the Purpose Priority field. 

4. Enter the National Code in the National Code field. 

5. Enter the disposal time in months in the Reasonable Disposal Time (months) field. 

6. Choose  the  Ready,  Unready,  or  Stayed  status  by  selecting  their  respective  radio 
buttons. 

7. Check the relevant Sub Purpose checkbox. Check on Select All checkbox to select all the 
checkboxes. 

8. Enter the Purpose Details in the Purpose Details field in local language also. 

9. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Addition Successful”.    

10. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.8.2 Purpose of Listing (Modify) 

This option provides the facility to modify the Purpose details that you have already 
added in the software. 

Page 83 of 334 



Supuser Manual 

 

Figure 61: Purpose of Listing (Modify) screen 

 

Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Purpose of Listing (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure 61) 

3. Select the Purpose Code from the Purpose Code field. 

4. The existing details are displayed.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.8.3 Purpose of Listing (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Purpose details that already 
exist in the database. 
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Figure 62: Purpose of Listing (Delete) screen 

 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The system will display the Purpose of Listing (Delete) screen. (Refer Figure Number 62) 

3. Select the Purpose Code from the Purpose Code select box. 

4. The existing Purpose details are displayed. 

5. Select  the  Delete  radio  button  to  delete  the  selected  Purpose  details.  The  details 
though  deleted  will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete radio button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  

9. All the mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.    

 

4.8.4 Purpose of Listing (Report) 
This report provides  the  facility  to view  the  list of Purpose  that already exists  in  the 
database.  You can sort each column, copy, save, and print the report. 

Page 85 of 334 



Supuser Manual 

 

Figure 63: Purpose of Listing (Report) screen 

 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Purpose of Listing report is displayed. (Refer to Figure Number 63) 

3. For features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type 
Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) to view the Report features.     

 

4.8.5 Purpose of Listing (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Purpose of Listing (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 
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4.8.6 Purpose of Listing (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Purpose of Listing (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.9 Act Master 
This  form  is  used  to  enter  the  Act  details.  The  Acts  entered  should  be  unique 
throughout the State. The Act may be State wise or Central wise. 

4.9.1 Act Master (Add) 

This option provides the facility to add the Act details.  

 

Figure 64: Navigation for "Act Master (Add)" screen 

 

  To access the Act Master (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Act Master sub menu. (Refer Figure Number 64) 
3. When  you  click  Act  Master  sub  menu,  the  “Act  Master  (Add)”  screen  is 

displayed. (Refer to Figure Number 65) 
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Figure 65: Act Master (Add) screen 

Procedure 

1. By default Act Code is displayed in the Act Code field. This Act Code is generated 
automatically. 

2. Enter the Act in the Acts field. 

3. Enter the National Code in the National Code field. 

4. Enter the disposal time in months in the Reasonable Disposal Time (months) field. 

5. Choose the State or Central Type of Act by selecting their respective radio buttons. 

6. Enter the Act Details in the local language also. 

7. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Addition Successful”.    

8. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
  

4.9.2 Act Master (Modify) 

This option provides  the  facility  to modify  the Act details  that  already exists  in  the 
database. 

 

Figure 66: Act Master (Modify) screen 

Procedure 

1. Click the Edit icon   which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The system will display the Act Master (Modify) screen. (Refer to Figure Number 66) 
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4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

   

4.9.3 Act Master (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Act details that already 
exists in the database. 

 

Figure 67: Act Master (Delete) screen 

 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The system will display the Act Master (Delete) screen. (Refer to Figure Number 67) 

3. Select the Act Code from the Act Code select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select  the Delete  radio button  to delete  the  selected Act details. The details  though 
deleted will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete radio 
button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted Act details. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  
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4.9.4 Act Master (Report) 
This  report provides  the  facility  to  view  the  list of Acts.  You  can  sort each  column, 
copy, save, and print the report. 

 

Figure 68: Act Master (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Act Master (Report) screen is displayed. (Refer to Figure Number 68) 

3. For features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type 
Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Report features.     

 

4.9.5 Act (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Act (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 
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4.9.6 Act (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Act (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

4.10  Short Orders  
This form provides the facility to enter the Short Order details. Short orders are used in 
Court proceeding when the case is in interim stage and is not disposed off. 

4.10.1 Short Orders (Add) 

This option provides the facility to add Short Orders. 

 

 

Figure 69: Navigation for "Short Orders (Add)" 

 

To access the Short Orders (Report) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Short Orders sub menu. (Refer Figure Number 69) 
3. When  you  click  Short  Orders  sub menu,  the  “Short  Orders  (Add)”  screen  is 

displayed. (Refer to Figure Number 70) 
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Figure 70: Short Orders (Add) screen 

Procedure 

1. By default the system will display the Short Order Code in the Short Order Code field. 
This Code is generated automatically. 

2. Enter the name for the Short Orders in the Short Order field. 

3. Enter the Short Orders in local language also. 

4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Addition Successful”.    

5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

 

4.10.2 Short Orders (Modify) 

This option provides the facility to modify the Short Order details that already exists in 
the database. 

 

Figure 71: Short Orders (Modify) screen 

 

Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Short Orders (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 71) 

3. Select the Short Order from the Short Order Code field. 
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5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.10.3 Short Orders (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Short Order details that 
already exists in the database. 

 

Figure 72: Short Order (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Short Order (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 72) 

3. Select the Short Order from the Short Order Code select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select  the Delete radio button  to delete the selected Short Order. The details  though 
deleted will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete radio 
button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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Figure 73: Short Orders (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Short Orders (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 73) 

3. For features of this option For features of this option Please refer to the Procedure of 
Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Report features.      

4.10.5 Short Orders (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Short Orders (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

 

 

4.10.6 Short Orders (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 
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1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Short Orders (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

4.11 Subordinate Court 

4.11.1 Subordinate Court (Add) 

This form provides the facility to enter the Subordinate Court details. The information 
entered here can be fetched in other modules, if the Appellate Court check box is 
checked in ‘Modify Court Name’ option.  

 

 

Figure 74: Navigation for "Subordinate Court (Add) screen 

To access the Subordinate Court (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Subordinate Court sub menu. (Refer Figure Number 74) 
3. When  you  click  Subordinate  Court  sub menu,  the  “Subordinate  Court  (Add)” 

screen is displayed. (Refer to Figure Number 75) 
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Figure 75: Subordinate Court (Add) screen 

Procedure 

1. By default  the  system will display  the Code of  Subordinate Court  in  the  Subordinate 
Court Code field. This Code is generated automatically. 

2. Enter the name of the Subordinate Court in the Subordinate Court field. 

3. The system will by default display the District. 

4. Select the Town from the Town field. 

5. Select the Ward from the Ward field. 

6. Select the Taluka from the Taluka field. 

7. Select the Village from the Village field. 

8. Enter the name of the Subordinate Court in the local language also.  

9. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Addition Successful”.    

10. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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Figure 76: Subordinate Court (Modify) 

 

Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Subordinate Court (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 76) 

3. Select the Subordinate Court from the Subordinate Court Code field. 

4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.11.3 Subordinate Court (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Subordinate Court details 
that already exists in the database. 

 

Figure 77: Subordinate Court (Delete) screen 
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1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Subordinate Court (Delete) screen is displayed. (Refer Figure Number 77) 

3. Select the Subordinate Court from the Subordinate Court Code select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select  the Delete  radio button  to delete  the  selected  Subordinate Court details.  The 
details though deleted will remain in the database. This data can be retrieved using the 
Undelete radio button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.11.4 Subordinate Court (Report) 
This report provides the  facility to view the  list of Subordinate Courts available. You 
can sort each column, copy, save, and print the report. 
 

 

Figure 78: Subordinate Court (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Subordinate Court (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 78) 
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4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Report features.     

 

4.11.5 Subordinate Court (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Subordinate Court (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.11.6 Subordinate Court (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Subordinate Court (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

 

4.12 Advocate  
This  form  is  used  to  enter  the  Advocate  details.  Apart  from mandatory  fields  other 
details  need  to  be  entered  like  bar  registration  number,  address,  email  and mobile 
number etc. It is important to feed the mobile number of the advocate as it helps to get 
case status information through SMS. 
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Figure 79: Navigation for "Advocate (Report)" screen 

To access the Advocate (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Advocate sub menu. (Refer Figure Number 79) 
3. When you click Advocate sub menu, the “Advocate (Add)” screen is displayed. (Refer to 

Figure Number 80) 

 

 

 

 

 

Figure 80: Advocate (Add) screen 

Procedure 
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Advocate tab 

1. By  default  the  Advocate  Code  is  displayed  in  the  Advocate  Code  field.  This  Code  is 
generated automatically. 

2. Enter the name of the Advocate in the Name of Advocate field. 

3. Enter the name of the Bar Registration Number in the Bar Registration Number field. 

4. Enter the email of the Advocate in the Email field. 

5. Choose the Gender of the Advocate by selecting their respective radio buttons. 

6. Select the Date of Birth from the calendar control. 

7. Enter the mobile number of the Advocate in the Mobile No. field. 

8. Enter the phone number in the Phone No. 1 field. 

9. Enter the official address in the Official Address field. 

10. Enter the Pincode in the Pincode field. 

11. The system will by default display the District. 

12. Select the Town from the Town field. 

13. Select the Ward from the Taluka field. 

14. Select the Taluka from the Ward field. 

15. Select the Village from the Village field. 

16. Enter the name of the Advocate and Official Address in the local language also.  

17. Click Next. The next tab which is the Extra Information tab is displayed. 
18. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

 

Extra Information tab 
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Figure 81: Extra Information tab 

 
19. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
20. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.12.2 Advocate (Modify) 

This option provides the facility to modify the Advocate details that you have already 
added in the software. 

 

Figure 82: Advocate (Modify) 

 

Procedure 
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2. The Advocate (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 82) 

3. Select the Advocate Code from the Advocate Code field. 

4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.12.3 Advocate (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Advocate details that already 
exists in the database. 

 

Figure 83: Advocate (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon   which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The details in the Advocate tab are displayed. (Refer Figure Number 83) 

3. Select the Advocate Code from the Advocate Code select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Click Next for the Advocate tab. 
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Figure 84: Extra Information tab  

7. Select  the  Delete  radio  button  to  delete  the  selected  Advocate  details.  The  details 
though  deleted  will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete radio button.  

8. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted. 
9. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

10. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  

11. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.12.4 Advocate (Report) 
This  report provides  the  facility  to view  the  list of Advocates available. You can sort 
each column, copy, save, and print the report. 

 

Figure 85: Advocate (Report) screen 
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1. Select the Report icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Advocates Report is displayed. (Refer to Figure Number 85) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report). 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Report features.      

4.12.5 Advocate (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Advocate (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

 

 

4.12.6 Advocate (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Advocate (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 
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4.13 Document Type 
This form provides the facility to enter the Document details. By default, the Document 
Type data is already provided. Select the Order by Court checkbox to view the ‘Type of 
Orders’ in order uploading option in Case Proceedings. 

4.13.1 Document Type (Add) 

This option provides the facility to add a Document Type. 

 

Figure 86: Navigation for "Document Type (Add) screen 

To access the Document Type (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Document Type sub menu. (Refer Figure Number 86) 
3. When you click Document Type sub menu,  the “Document Type  (Add)” screen  is 

displayed. (Refer to Figure Number 87) 

 

Figure 87: Document Type (Add) screen 

Procedure 

1. By default  the Document Type number  is displayed  in  the Document Type  field. This 
number is generated automatically. 

2. Enter the name of the Document in the Document field.  
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3. Enter the National Code in the National Code field. 

4. Select  the Order  by  Court  checkbox,  to  view  the  Type  of Order  in  order  uploading 
option in Case Proceedings 

5. Enter the name of the Document in local language also. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Addition Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.13.2 Document Type (Modify) 

This  option  provides  the  facility  to modify  the Document  Type details  that  already 
exists in the database. 

 

Figure 88: Document Type (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Document Type (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 88) 

3. Select the Document Type that you want to update or modify from the Document Type 
field. 

4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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This option provides the facility to Delete or Undelete the Document Type that 
already exists in the database. 
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Figure 89: Document Type (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Document Type (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 89) 

3. Select  the Document  Type  that  you want  to  delete  or  undelete  from  the Document 
Type select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select  the  Delete  radio  button  to  delete  the  selected  Document  Type.  The  details 
though  deleted  will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete radio button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted Document Type. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.   

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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This report provides the facility to view the list of Document Type. You can sort each 
column, copy, save, and print the report. 
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Figure 90: Document Type (Report) screen 

 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Document Type (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 90) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report). 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Report features.      

 

4.13.5 Document Type (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Document Type (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 
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4.13.6 Document Type (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Document Type (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

 

4.14 Disposal Type  
This form is used to enter the Disposal Type. The Disposal Types entered in the master 
will be displayed as Nature of Disposal in ‘Disposal of Case’ option in ‘Case Proceedings 
Menu’. 

4.14.1 Disposal Type (Add) 

This option provides the facility to add a Disposal Type. 

 

Figure 91: Navigation for Disposal Type (Add) screen 

 

To access the Disposal Type (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Disposal Type sub menu. (Refer Figure Number 91) 
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3. When  you  click  Disposal  Type  sub  menu,  the  “Disposal  Type  (Add)”  screen  is 
displayed. (Refer to Figure Number 92) 

 

Figure 92: Disposal Type (Add) screen 

Procedure 

1. By default the Disposal Type Code  in  is displayed  in the Disposal Type Code field. This 
Code is generated automatically. 

2. Enter the name of the Disposal Type in the Disposal Type field. 

3. Enter the National Code in the National Code field. 

4. Enter the name of the Disposal Type in local language also. 

5. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Addition Successful”.    

6. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.14.2 Disposal Type (Modify) 

This option provides  the  facility  to modify  the Disposal details  that already exists  in 
the software. 

 

Figure 93: Disposal Type (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The system will display the Disposal Type (Modify) screen. (Refer to Figure Number 93) 

3. Select the Disposal Type you want to modify, from the Disposal Type Code field. 
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4. The system will display details that already exist in the database.  
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5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.14.3 Disposal Type (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Disposal Type details that 
already exists in the database. 

 

Figure 94: Disposal Type (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Disposal Type (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 94) 

3. Select the Disposal Type Code that you want to delete or undelete  from the Disposal 
Type Code select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select the Delete radio button to delete the selected Disposal Type. The details though 
deleted will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete radio 
button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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4.14.4 Disposal Type (Report) 
This  report  provides  the  facility  to  view  the  list  of  Disposal  Types  entered  in  the 
Master. You can sort each column, copy, save, and print the report. 
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Figure 95: Disposal Types (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Disposal Type (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 95) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report). 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Report features.      

4.14.5 Disposal Type (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Disposal Type (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 
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4.14.6 Disposal Type (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Disposal Type (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

 

4.15 Notice  
This form provides the facility to enter the type of Notices to be generated for the Civil 
cases.  By  default  the Notice  is  already  provided. When  the  court  directs  issuance  of 
Notice or Process  to  the party or witness,  these ready  templates can be used  to send 
the Notice. The Notice can be generated using Case Proceeding option. 

4.15.1 Notice (Add) 

This option provides the facility to add a Notice. 

 

Figure 96: Navigation for "Notice (Add)" screen 

To access the Notice (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Notice sub menu. (Refer Figure Number 96) 
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3. When you click Notice sub menu, the “Notice (Add)” screen is displayed. (Refer 
to Figure Number 97) 

 

Figure 97: Notice (Add) screen 

 

Procedure 

1. By default  the Notice Code  is displayed  in Notice Code  field.  This Code  is  generated 
automatically. 

2. Enter the name of the Notice in the Notice Title field. 

3. Enter the Notice Title in local language also. 

4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Addition Successful”.    

5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.15.2 Notice (Modify) 

This option provides  the  facility  to modify  the Notice details  that  you have  already 
added in the software. 

 

Figure 98: Notice (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon   which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Notice (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 98) 

3. Select the Notice Code from the Notice Code field. 
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5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.15.3 Notice (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Notice details that already 
exists in the database. 

 

Figure 99: Notice (Delete) screen 

 

Procedure 

1. Click Delete icon   which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Notice (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 99) 

3. Select the Notice Code that you want to delete or undelete from the Notice Code select 
box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select the Delete radio button to delete the selected Notice. The details though deleted 
will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete radio button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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This report helps the user to view the list of Notices. You can sort each column, copy, 
save, and print the report. 
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Figure 100: Notices (Report) 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Notices (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 100) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) to view the Reports features.   

4.15.5 Notice (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Notice (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 
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4.15.6 Notice (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Notice (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

 

4.16 Summons  
This form is used to enter the type of Summons to be generated for the Criminal cases. 
By  default  the  summons  are  already  provided. When  the  Court  directs  issuance  of 
Summons or Process to the party or witness, these ready templates can be used to send 
the summons. Summons can be generated using Case Proceeding option. 
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Figure 101: Navigation for "Summons (Add)" screen 

 
To access the Summons (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Summons sub menu. (Refer Figure Number 101) 
3. When  you  click  Summons  sub menu,  the  system  will  display  the  “Summons 

(Add)” screen. (Refer to Figure Number 102) 

 

Figure 102: Summons (Add) screen 

Procedure 

1. By default the system displays the Summons Code in Summons Code field. This Code is 
generated automatically. 

2. Enter the name of the Summon in the Summons Title field. 

3. Enter the Summon Title in local language also. 

4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Addition Successful”.    

5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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4.16.2 Summons (Modify) 

This option provides the facility to modify the Summons details that already exists  in 
the software. 

 

Figure 103: Summons (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The system will display the Summons (Modify) screen. (Refer to Figure Number 103) 

3. Select the Summons Code from the Summons Code field. 

4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.16.3 Summons (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Summons details that 
already exists in the database. 

 

Figure 104: Summons (Delete) screen 

 

Procedure 
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2. The Summons (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 104) 

3. Select the Summons Code that you want to delete or undelete from the Summons Code 
select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select  the Delete  radio  button  to  delete  the  selected  Summons.  The  details  though 
deleted will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete radio 
button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted Summons. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.16.4 Summons (Report) 
This  report  provides  the  facility  to  view  the  list  of  Summons.  You  can  sort  each 
column, copy, save, and print the report. 
 
 

 

Figure 105: Summons (Report) 

 

Procedure 
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2. The Summons Report is displayed. (Refer to Figure Number 105) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report). 

4. Click the hyperlink (text in blue) to view the Reports features.      

 

4.16.5 Summons (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Summons (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.16.6 Summons (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Summons (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 
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4.17 Prayer  
This form provides the facility to enter the Prayer Details. By default the Prayer Data is 
already provided.  It  is used  in Civil and Criminal Case Filing as well as  in  Interlocutory 
Application. To view the Prayer  in Interlocutory Application (IA), select  IA Filing check 
box. Also, to view the Prayer in Normal Case Filing, select the Normal Case Filing check 
box. 

4.17.1 Prayer (Add) 

This option provides the facility to add a Prayer. 

 

 

Figure 106: Navigation for “Prayer (Add)" screen 

To access the Prayer (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Prayer sub menu. (Refer Figure Number 106) 
3. When you click Prayer sub menu, the “Prayer (Add)” screen is displayed. (Refer 

to Figure Number 107) 
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Figure 107: Prayer (Add) screen 

 

Procedure 

1. By default the Prayer Code is displayed in the Prayer Code field. This Code is generated 
automatically. 

2. Enter the kind of the Prayer in the Prayer Type field. 

3. Enter the description of the Prayer in the Prayer field. 

4. Select  the  check  box  for  IA,  if  you  want  to  view  the  Prayer  in  the  Interlocutory 
Application. 

5. Select the check box for Case, if you want to view the Prayer in Normal Case Filing. 

6. Enter the Prayer Type and the Prayer description in local languages also. 
7. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
8. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.17.2 Prayer (Modify) 

This option provides the facility to modify the Prayer details that already exists in the 
database. 

 

Page 124 of 334 

Figure 108: Prayer (Modify) screen 



Supuser Manual 

 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Prayer (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 108) 

3. Select the Prayer from the Prayer Code field. 

4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.17.3 Prayer (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Prayer details that already 
exists in the database. 

 

Figure 109: Prayer (Delete) screen 

 

Procedure 

1. Click Delete icon   which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Prayers (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 109) 

3. Select the Prayer Code that you want to delete or undelete from the Prayer Code select 
box. 
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4. The system will display the details that already exist in the database. 
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5. Select the Delete radio button to delete the selected Prayer. The details though deleted 
will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete radio button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

 

4.17.4 Prayer (Report) 
This  report provides  the  facility  to view  the  list of Prayer details. You can  sort each 
column, copy, save, and print the report. 
 
 

 

Figure 110: Prayer (Report) 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Prayer (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 110) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report). 
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4. Click the hyperlink (text in blue) to view the Report features.     
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4.17.5 Prayer (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Prayer (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.17.6 Prayer (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Prayer (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

 

4.18 Caste 
This  form  provides  the  facility  to  enter  the  Caste  Details.  This  option  is  useful  to 
generate caste wise report through Query Builder.  
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This option provides the facility to add Caste details. 
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Figure 111: Navigation for "Caste (Add)" screen 

 
To access the Caste (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Caste sub menu. (Refer Figure Number 111) 
3. When you click Caste sub menu, the “Caste (Add)” screen is displayed. (Refer to 

Figure Number 112) 

 

Figure 112: Caste (Add) screen 

 

 

 

 

Procedure 

1. By  default  the  Caste  Code  is  displayed  in  the  Caste  Code  field.  This  Code  is 
generated automatically. 

2. Enter the Caste category in the Caste Category field. 
3. Select the Religion from the Religion select box.  
4. Enter the Caste in local language also. 
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5. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Addition Successful”.    

6. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   

4.18.2 Caste (Modify) 

This option provides the facility to modify the Caste details that already exists  in the 
database. 

 

Figure 113: Caste (Modify) screen 

    Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The system will display the Caste (Modify) screen. (Refer to Figure Number 113) 

3. Select the Caste Code from the Caste Code field. 

4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory  fields  are marked with  an  asterix  (*).  Please  fill  all mandatory 
fields.   
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4.18.3 Caste (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Caste details that already 
exists in the database. 
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Figure 114: Caste (Delete) screen 

 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The the Caste (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 114) 

3. Select the caste that you want to delete or undelete from the Caste Code select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select  the Delete button  to delete  the selected Caste. The details  though deleted will 
remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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4.18.4 Caste (Report) 
This  report provides  the  facility  to view  the  list of Caste details.   You  can  sort each 
column, copy, save, and print the report. 
 
 



Supuser Manual 

 

Figure 115: Caste (Report) 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Caste (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 115) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) to view the Report features.     

 

 

4.18.5 Prayer (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Prayer (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.18.6 Prayer (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 
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1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 
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2. The Prayer (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.19 Register  

4.19.1 Register (Add) 

   This option provides the facility to add Register details. 

 

Figure 116: Navigation for "Register (Add)" screen 

 
To access the Register (Report) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Register sub menu. (Refer Figure Number 116) 
3. When you click Register sub menu, the “Register” screen is displayed. (Refer to 

Figure Number 117) 
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Figure 117: Register (Add) 

Procedure 

1. By default the system will display the Register Code  in Register Code field. This 
Code is generated automatically. 

2. Enter the name of the register in the Register field. 
3. Select the Register Type from the Register Type select box. You can select more 

than one caste type using the control (Ctrl) key and the mouse. This control key 
(Ctrl) key is placed on lower left corner of the keyboard. 

4. To select multiple Case Types, Press Ctrl key and right Click on the Caste Type 
that you want to select (Ctrl + right Click ). Perform both the actions together. 

5. Enter the urgent rate to be applied in the Urgent Rate field. 
6. Enter the days after which to appear in the Appear After field. 
7. Enter the ordinary rates in the Ordinary Copy Rate field. 
8. Enter the days after which to appear in the Appear After field. 
9. Enter the name of the register in the local language also. 
10. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 

message, “Addition Successful”.    
11. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 

fields.   
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4.19.2 Register (Modify) 

This option provides the facility to modify the Register details that already exists in the 
database. 
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Figure 118: Register (Modify) screen 

 

    Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner of the menu bar. 

2. The Register (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 118) 

3. Select the Register Code from the Register Code field. 

4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory  fields  are marked with  an  asterix  (*).  Please  fill  all mandatory 
fields.   
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This option provides the facility to Delete or Undelete the Register details that already 
exists in the database. 
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Figure 119: Register (Delete) screen 

 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Register (Delete) screen is displayed. (Refer Figure Number 119) 

3. Select  the  register  that you want  to delete or undelete  from  the Register Code select 
box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select the Delete button to delete the selected Register. The details though deleted will 
remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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4.19.4 Register (Report) 
This report provides the facility to view the  list of Register details. You can sort each 
column, copy, save, and print the report. 
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Figure 120: Register (Report) 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Register (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 120) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report). 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Report features.     

 

4.19.5 Register (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Register (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.19.6 Register (Export) 
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The SQL file can be generated using the Export option. 
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Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Register (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.20 Objection Types   
This option provides the facility to enter the type of Objections. The Objections entered 
are displayed in the Scrutiny section i.e in Case Objection option. 

4.20.1 Objection Types (Add) 

 

 

 

Figure 121: Navigation for "Objection Type (Add)" screen 

To access the Objection Types (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Objection Types sub menu. (Refer Figure Number 121) 
3. When  you  click  Objection  Types  sub menu,  the  “Objection  (Add)”  screen  is 

displayed. (Refer to Figure Number 122) 
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Figure 122: Objection Type (Add) screen 

Procedure 

1. By default  the  system will display  the Objection Type Code  in Objection Type 
Code field. This Code is generated automatically. 

2. By default the system will also display Civil as the selected option. For Criminal 
cases, select the radio button for Criminal.  

3. Enter the type of objection in the Objection Type field. 
4. Select the radio button for Yes, if you want to add Objections to the case. 
5. Select the radio button for No, if there are no Objections. 
6. Enter the Objection Type in the local language also. 
7. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 

message, “Addition Successful”.    
8. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 

fields.   

4.20.2 Objection Types (Modify) 

This option provides the facility to modify the Objections details that already exists in 
the database. 

 

Figure 123: Objection Type (Modify) screen 

 

    Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 
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2. The Objection Type (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 123) 
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3. Select the Objection Type Code from the Objection Type Code field. 

4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory  fields  are marked with  an  asterix  (*).  Please  fill  all mandatory 
fields.   

4.20.3 Objection Types (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Objection Types details 
that already exists in the database. 

 

Figure 124: Objection Types (Delete) screen 

 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Objection (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 124) 

3. Select the objection that you want to delete or undelete from the Objection Type Code 
select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select  the Delete  button  to  delete  the  selected Objection  Types.  The  details  though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 
button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  
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4.20.4 Objection Types (Report) 
This report provides the facility to view the list of Objection Types. You can sort each 
column, copy, save, and print the report. 

 

 

Figure 125: Objection Type (Report) 

 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Objection (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 125) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) to view the Reports features.     

 

4.20.5 Objection Types (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 
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2. The Objection Types (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.20.6 Objection Types (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Objection Types (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

4.21 Case Type Label    
With this form you can create fields dynamically. The Text fields, Date fields and Radio 
buttons can be generated for a particular Case Type. These fields are displayed in ‘Case 
Extra Info’ option (In Registration Menu) where extra data can be entered. Later on this 
information can be used for linking and grouping of the cases. 

4.21.1 Case Type Label (Add) 

This option provides the facility to add Case Type Labels. 

Page 141 of 334 

 



Supuser Manual 

 

Figure 126: Navigation for "Case Type Labels (Add)" screen 

 

To access the Case Type Labels (Report) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Case Type Labels sub menu. (Refer Figure Number 126) 
3. When you click Case Type Labels sub menu, the “Case Type Labels (Add)” screen 

is displayed. (Refer to Figure Number 127) 

 

Figure 127: Case Type Label (Add) screen 

Procedure 

1. The labels for English descriptions are in white and the fields for local languages 
are in yellow colour. 
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2. Select the case for which you want to add the  labels from the Case Type select 
box. 

3. Enter  the  label descriptions which are  to be displayed  in  the  ‘Case Extra  Info’ 
form in the fields Label 1 onwards. 

4. Enter the required label to replace the District.  
5. Enter the required label to replace the Village. 
6. Enter the Radio Button label which is to be displayed in the Case Extra    

Information form. 
7. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 

message, “Addition Successful”.    
8. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 

fields.   

4.21.2 Case Type Label (Modify) 

This option provides the facility to modify the Case Type Labels that already exists  in 
the database. 

 

Figure 128: Case Type Label (Modify) screen 

 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type Label (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 128) 

3. Select the Case Type from the Case Type select box. 
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5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory  fields  are marked with  an  asterix  (*).  Please  fill  all mandatory 
fields.   

4.21.3 Case Type Label (Report) 
This report provides the facility to view the list of Case Type Labels. You can sort each 
column, copy, save, and print the report. 
 

 

Figure 129: Case Type Labels (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon   which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type Label (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 129) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) to view the Reports feature.      

 

4.21.4 Case Type Label (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type Label (Import) screen is displayed.  
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4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.21.5 Case Type Label (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type Label (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.22 District      
This option provides the facility to enter the District details. This District data needs to 
be uniform throughout the State. 

4.22.1 District (Add) 

  This option provides the facility to add a District. 

 

 

Figure 130: Navigation for "District (Add)" screen 

 
To access the District (Add) screen, follow the steps given below: 
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1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click District sub menu. (Refer Figure Number 130) 
3. When you click District sub menu, the “District (Add)” screen is displayed. (Refer 

to Figure Number 131) 
 

 

Figure 131: District (Add) screen 

 
 

Procedure 

1. By default the District Code is displayed in the District Code field. This Code is generated 
automatically. 

2. Enter the District in the District field. 
3. Enter the District in the local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.22.2 District (Modify) 

This option provides the facility to modify the District details that already exists in the 
database. 

 

Figure 132: District (Modify) 
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1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The District (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 132) 

3. Select the District from the District Code select box. 

4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory  fields  are marked with  an  asterix  (*).  Please  fill  all mandatory 
fields.   

4.22.3 District (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the District details that already 
exists in the database. 

 

 

Figure 133: District (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The District (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 133) 

3. Select  the District Code you want  to delete or undelete  from  the District Code select 
box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select the Delete button to delete the selected District. The details though deleted will 
remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  
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9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

 

4.22.4 District (Report) 
This report provides the facility to view the list of Districts. You can sort each column, 
copy, save, and print the report. 
 

 

Figure 134: District (Report) screen 

 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The District (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 134) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) to view the Reports feature.         

 

4.22.5 District (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The District (Import) screen is displayed.  
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4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.22.6 District (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The District (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.23 Taluka    
This option provides the facility to enter the Taluka details. This data needs to be 
uniform   throughout the State.  

4.23.1 Taluka (Add) 

    This option provides the facility to add a Taluka. 

 

 

Figure 135: Navigation for "Taluka (Add)" screen 

 
To access the Taluka (Add) screen, follow the steps given below: 

Page 149 of 334 

Click “Taluka” sub 
menu   

Navigation pane 



Supuser Manual 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Taluka sub menu. (Refer Figure Number 135) 
3. When  you  click  Taluka  sub menu,  the  system will  display  the  “Taluka  (Add)” 

screen. (Refer to Figure Number 136) 

 

 

Figure 136: Taluka (Add) screen 

Procedure 

1. By default the District is displayed in the District field and the Taluka Code is displayed 
in the Taluka Code field. The Taluka Code is generated automatically. 

2. Enter the name of the Taluka in the Taluka field. 
3. Enter the Taluka in the local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.23.2 Taluka (Modify) 

This option provides the facility to modify the Taluka details that already exists in the 
database. 

 

Figure 137: Taluka (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Taluka (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 137) 

3. Select the Taluka from the Taluka Code select box. 
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5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory  fields  are marked with  an  asterix  (*).  Please  fill  all mandatory 
fields.     

4.23.3 Taluka (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Taluka details that already 
exists in the database. 

 

Figure 138: Taluka (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Taluka (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 138) 

3. Select the Taluka you want to delete or undelete from the Taluka Code select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select the Delete button to delete the selected Taluka. The details though deleted will 
remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
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Figure 139: Taluka (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Taluka Report is displayed. (Refer to Figure Number 139) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) to view the Reports feature. 

4.23.5 Taluka (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Taluka (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.23.6 Taluka (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 
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3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

         

4.24 Village    
This option is used to enter the Village details. This data needs to be uniform 
throughout the state. 

4.24.1 Village (Add) 

This option provides the facility to add a Village. 

 

Figure 140: Navigation for “Village (Add)” screen 

 
To access the Village (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Village sub menu. (Refer Figure Number 140) 
3. When you click Village sub menu, the “Village (Add)” screen is displayed. (Refer 

to Figure Number 141) 
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Figure 141: Village (Add) screen 

Procedure 

1. By default the system will display the District in the District field.  
2. Select the Taluka from the Taluka field.  
3. When you select the Taluka, the Village Code is displayed in the Village Code field. 
4. Enter the name of the Village in the Village field. 
5. Enter the name of the Village in the local language also. 
6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

  

4.24.2 Village (Modify) 

This option provides the facility to modify the Village details that already exists in the 
database. 

 

Figure 142: Village (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Village (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 142) 

3. The District name will be displayed by the system. 

Page 154 of 334 

4. Select the Taluka from the Taluka select box. 



Supuser Manual 

5. To modify the Village; Select the correct Village Code from the Village Code select 
box. 

6. When you select the Village Code, the name of the Village will be displayed  in the 
Village field. 

7. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    

8. The mandatory  fields  are marked with  an  asterix  (*).  Please  fill  all mandatory 
fields.   

4.24.3 Village (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Village details that already 
exists in the database. 

 

 

Figure 143: Village (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon   which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Village (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 143) 

3. The District will be displayed by the system. 

4. Select the Taluka from the Taluka select box. 

5. When you select the Village Code, the Village name will be displayed in the Village field. 

6. Select the Delete button to delete the selected Village. The details though deleted will 
remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

7. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
8. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

9. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  
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4.24.4 Village (Report) 
This report lists all the villages for the selected District and Taluka. You can sort each 
column, copy, save, and print the report. 

 
 

 

Figure 144: Village (Report) screen 

 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Village Report is displayed. (Refer to Figure Number 144) 

3. By default, the system will display the name of the District in the District field. 

4. Select the Taluka from the Taluka select box. The system will display all the Villages for 
the selected District and Taluka. 

5. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report) 

6. Clic yperlink (text in blue) in step 5 to view the Reports feature. k the h      

4.24.5 Village (Import) 
The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 
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2. The Village (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.24.6 Village (Export) 
The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Village (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.25 Property Disposal Type     
This option provides the facility to enter the Property Disposal details. This data needs 
to be uniform throughout the state. 

4.25.1 Property Disposal (Add) 

This option provides the facility to add Property Disposal details. 

 

Figure 145: Navigation for "Property Disposal Type (Add)" screen 

To access the Property Disposal Type (Add) screen, follow the steps given below: 
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1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Property Disposal Type sub menu. (Refer Figure Number 145) 
3. When you click Property Disposal Type sub menu, the “Property Disposal Type 

(Add)” screen is displayed. (Refer to Figure Number 146) 
 

 

Figure 146: Property Disposal Type (Add) screen 

Procedure 

1. By default the Code of the Property Disposal is displayed in the Property Disposal Code 
field.  

2. Enter a name for the Property Disposal in the Property Disposal field. 
3. Enter the Property Disposal name in the local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.  

4.25.2 Property Disposal (Modify) 

This option provides the  facility to modify the Property Disposal details that already 
exists in the database. 

 

Figure 147: Property Disposal (Modify) screen 

Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Property Disposal (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 147)   

3. Select the Property Disposal from the Property Disposal Code select box. 
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5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory  fields  are marked with  an  asterix  (*).  Please  fill  all mandatory 
fields.  

4.25.3 Property Disposal (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Property Disposal details 
that already exists in the database. 

 

 

Figure 148: Property Disposal (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Property Disposal (Delete) screen is displayed. (Refer Figure Number 148) 

3. Select the Property Disposal Code from the Property Disposal Code select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select the Delete button to delete the selected record. The details though deleted will 
remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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This  report  lists  all  the Property Disposed details.  You  can  sort  each  column,  copy, 
save, and print the report. 
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Figure 149: Property Disposal (Report) screen 

 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Property Disposal Report is displayed. (Refer to Figure Number 149) 

3. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.4  (Case Type 
Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) to view the Reports feature.    

 

4.25.5 Property Disposal (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Property Disposal (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.25.6 Property Disposal (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 
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2. The Property Disposal (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.26 Organization Type     
This option provides the facility to enter the type of the Organization. This data is useful 
when  the  case  is  filed by  or  against  the  organization.  This  data  needs  to  be  uniform 
throughout the State. 

4.26.1 Organization Type (Add) 

 This option provides the facility to enter the Organization Type details. 

 

 

 

Figure 150: Navigation for "Organization Type (Add)" screen 

To access the Organization Type (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Organization Type sub menu. (Refer Figure Number 150) 
3. When  you  click Organization  Type  sub menu,  the  “Organization  Type  (Add)” 

screen is displayed. (Refer to Figure Number 151) 
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Figure 151: Organization Type (Add) screen 

Procedure 

1. By default organization code is displayed in the Organization Code field.  
2. Enter the name of the organization in the Organization Type field. 
3. Enter the name of the organization in local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.  

4.26.2 Organization Type (Modify) 

This option provides the facility to modify the Organization Type details that already 
exists in the database. 

 

Figure 152: Organization Type (Modify) screen 

   

Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Organization Type (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 152) 

3. Select  the organization whose details you want  to modify  from Organization Code 
select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    
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4.26.3 Organization Type (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Organization Type details 
that already exists in the database. 

 

 

Figure 153: Organization Type (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Organization Type (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 153) 

3. Select the organization whose details you want to modify from Organization Code select 
box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select the Delete button to delete the selected Organization Type. The details though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 
button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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This report lists all the Organization Types. You can sort each column, copy, save, and 
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Figure 154: Organization Type (Report) screen 

 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Organization Type Report is displayed. (Refer to Figure Number 154) 

3. For features of this option For features of this option Please Refer to the Procedure of 
Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) to view the Reports feature.    

4.26.5 Organization Type (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Organization Type (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.26.6 Organization Type (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 
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2. The Organization Type (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.27 Organization Name     
This  option  is  to  enter  the Organization Details  such  as Organization Name,  contact 
person, address and contact numbers. This data  is useful when  the case  is  filed by or 
against the organization. This data needs to be uniform throughout the State. 

4.27.1 Organization Name (Add) 

This option provides the facility to enter the details of the Organization. 

 

Figure 155: Navigation for "Organization Name (Add)" screen 

 
To access the Organization Name (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Organization Name sub menu. (Refer Figure Number 155) 
3. When you click Organization Name sub menu, the “Organization Name  (Add)” 

screen is displayed. (Refer to Figure Number 156) 
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Figure 156: Organization Name (Add) 

 

Procedure 

1. By default the system will display the Organization ID in the Organization ID field.  
2. Select the Organization from the Organization Type field. 
3. Enter the name of the organization in the Organization Name field. 
4. Enter the address of the Organization in the Address field. 
5. Enter the name of the Contact person in the Contact Person field. 
6. Select the District name from the District select box. 
7. Select the Taluka name from the Taluka select box. 
8. Select the Village name from the Village select box. 
9. Enter the email of the Organization in the Email field. 
10. Enter the Mobile number of the Organization in the Mobile No. field. 
11. Enter the Phone number of the Organization in the Phone No. field 
12. Enter the Fax number of the Organization in the Fax No. field. 
13. Enter the name of the organization, contact person, and address in local language also. 
14. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
15. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.  
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Figure 157: Organization Name (Modify) screen 

 

Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Organization Name (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 157) 

3. Select  the  organization  whose  details  you  want  to modify  from  Organization  ID 
select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory  fields  are marked with  an  asterix  (*).  Please  fill  all mandatory 
fields.  
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Figure 158: Organization Name (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Organization Name (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 158) 

3. Select the organization whose details you want to modify from Organization Code select 
box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select the Delete button to delete the selected Organization Name. The details though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 
button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  
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Figure 159: Organization Name (Report) screen 

Procedure: 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Organization Name Report is displayed. (Refer to Figure Number 159) 

3. For features of this option For features of this option For features of this option Please 
Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) to view the Reports feature.    

 

4.27.5 Organization Name (Import) 
The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

5. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

6. The Organization Name (Import) screen is displayed.  

7. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

8. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.27.6 Organization Name (Export) 
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Procedure 

5. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

6. The Organization Name (Export) screen is displayed.  

7. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

8. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.28 Adjourn 
This option provides the facility to enter the details such as ‘Reason for Adjournment’. 
By default this data is already provided. The ‘Reason for Adjournment’ is used in ‘Daily 
Proceedings’ of a case.  

4.28.1   Adjourn (Add) 

This option provides the facility to add an Adjourn details. 

 

Figure 160: Navigation for "Adjourn (Add) screen 

To access the Adjourn (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Adjourn sub menu. (Refer Figure Number 160) 
3. When  you  click  Adjourn  sub menu,  the  “Adjourn  (Add)”  screen  is  displayed. 

(Refer to Figure Number 161) 
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Figure 161: Adjourn (Add) screen 

Procedure 

1. By default the system will display the Adjourn Code in the Adjourn Code field.  
2. Enter the reason for adjournment in the Reason for Adjournment field. 
3. Enter the National Code in the National Code field. 
4. Enter the Reason for Adjournment in local language also. 
5. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
6. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.  

4.28.2 Adjourn (Modify) 

This option provides the facility to modify the Adjourn details that already exists in the 
database. 

 

Figure 162: Adjourn (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Adjournment (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 162) 

3. Select the Adjourn whose details you want to modify from Adjourn Code select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    
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4.28.3 Adjourn (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Adjourn details that already 
exists in the database. 

 

 

Figure 163: Adjourn (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The system will display the Adjourn (Delete) screen. (Refer to Figure Number 163) 

3. Select the Adjourn whose details you want to modify from Adjourn Code select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select the Delete button to delete the selected record. The details though deleted will 
remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 
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Figure 164: Adjourn (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Adjourn Report is displayed. (Refer to Figure Number 164) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports feature. 

 

4.28.5 Adjourn (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Adjourn (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.28.6 Adjourn (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 
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3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.29 Fees Type 
This option is used to enter the Fees Type. By default the Fees data is already provided. 
Different  type of  fees  such as court  fee, process  fee etc. can be entered  in  this  form. 
Fees can be paid in the form of cash, stamp, DD, cheque or challan.  

 

4.29.1   Fees Type (Add) 

This option provides the facility to enter the Fees Type. 

 

 

 

Figure 165: Navigation for Fees Type (Add) screen 

 
To access the Fees Type (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Fees Type sub menu. (Refer Figure Number 165) 
3. When you click Fees Type sub menu, the “Fees Type (Add)” screen  is displayed. (Refer 

to Figure Number 166) 
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Figure 166: Fees Type (Add) screen 

Procedure 

1. By default the system will display the Fees ID in the Fees Type ID field.  
2. Enter the name for the Fees Type in the Fees Type field. 
3. Enter Fees Type in local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

   

4.29.2   Fees Type (Modify) 

This option provides the facility to modify the Fees Type details that already exists in   
the database. 
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Figure 167: Fees Type (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Fees Type (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 167) 

3. Select the Fees Type whose details you want to modify from the Fees Type ID field 
box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory  fields  are marked with  an  asterix  (*).  Please  fill  all mandatory 
fields. 
  

4.29.3 Fees Type (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Fees Type details that 
already exists in the database. 
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Figure 168: Fees Type (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Fees Type (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 168) 

3. Select the Fees Type from Fees Type ID select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select the Delete button to delete the selected Fees Type. The details though deleted 
will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
 

4.29.4 Fees Type (Report) 
This report helps the user to view all Fees Type. You can sort each column, copy, save, 
and print the report. 
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Figure 169: Fees Type (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Fees Type Report is displayed. (Refer to Figure Number 169) 

3. For features of this option For features of this option For features of this option Please 
Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports feature. 

 

 

4.29.5 Fees Type (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Fees Type (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.29.6 Fees Type (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Fees Type (Export) screen is displayed.  
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created automatically. This file can then be imported using the Import option. 
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4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

4.30 FIR Summary Type 

4.30.1 FIR Summary Type (Add) 

This option provides the facility to enter the type of the FIR Summary. It is used in the 
Criminal Case Filing.  

 

Figure 170: Navigation for "FIR Summary Type (Add) screen 

 
To access the FIR Summary Type (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click FIR Summary Type sub menu. (Refer Figure Number 170) 
3. When you click FIR Summary Type sub menu, the “FIR Summary Type (Add)” screen is 

displayed. (Refer to Figure Number 171) 

 

Figure 171: FIR Summary Type (Add) screen 

 

Procedure 
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1. By default the system will display the FIR Summary ID in the FIR Summary ID field.  
2. Enter the name for the FIR Summary in the FIR Summary Type field. 
3. Enter FIR Summary Type in local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

   

4.30.2   FIR Summary Type (Modify) 

This option provides the facility to modify the FIR Summary details that already exists 
in the database. 

 

Figure 172: FIR Summary Type (Modify) screen 

    Procedure 

1. Click  the Edit  icon  which  is  located at  the upper  right corner on  the menu 
bar. 

2. The FIR Summary Type  (Modify)  screen  is displayed.  (Refer  to Figure Number 
172) 

3. Select  the  FIR  Summary  whose  details  you  want  to  modify  from  the  FIR 
Summary ID select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. You can now modify the details. 

6. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields. 
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4.30.3 FIR Summary Type (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the FIR Summary details that 
already exists in the database. 
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Figure 173: FIR Summary Type (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The FIR Summary Type (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 173) 

3. Select the FIR Summary Type from FIR Summary Type ID select box. 

4. Select the Delete button to delete the selected FIR Summary Type. The details though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 
button.  

5. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 

6. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

7. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

4.30.4 FIR Summary Type (Report) 
This report helps the user to view the type of the FIR Summary. This option provides 
the facility to sort each column, copy, save, and print the report. 

 

Figure 174: FIR Summary Type (Report) screen 

Procedure 
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1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 
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2. The FIR Summary Type Report is displayed. (Refer to Figure Number 174) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report)   

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports feature. 

 

4.30.5 FIR Summary Type (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The FIR Summary Type (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.30.6 FIR Summary Type (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The FIR Summary Type (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.31 Bank Details 
This option is used to enter the Bank Details. These details are useful in Fees Type 
module when the Fee is paid by cheque or Demand Draft. 
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4.31.1 Bank Details (Add) 

This option provides the facility to enter the Bank Details.  
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Figure 175: Navigation for "Bank Details (Add)" screen 

To access the Bank Details (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Bank Details sub menu. (Refer Figure Number 175) 
3. When you click Bank Details  sub menu,  the “Bank Details  (Add)”  screen  is displayed. 

(Refer to Figure Number 176) 

 

Figure 176: Bank Details (Add) screen 

Procedure 

1. By default the system will display the Bank Code in the Bank Code field.  
2. Enter the IFSC Code of the Bank in the IFSC Code field. 
3. Enter the name of the Bank in the Bank Name field. 
4. Enter name of the Bank in the in local language also. 
5. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
6. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.31.2   Bank Details (Modify) 

This option provides the facility to modify the Bank details that already exists in the 
database. 
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Figure 177: Bank Details (Modify) screen 

    Procedure 

1. Click  the Edit  icon  which  is  located at  the upper  right corner on  the menu 
bar. 

2. The Bank Details (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 177) 

3. Select  the Bank whose details you want  to modify  from  the Bank Code  select 
box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   

4.31.3 Bank Details (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Bank details that already 
exists in the database. 

 

 

Figure 178: Bank Details (Delete) screen 

 

Procedure 
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1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  
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2. The Bank Description (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 178) 

3. Select the Bank Code from Bank Code select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select the Delete button to delete the selected Bank details. The details though deleted 
will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
 

4.31.4 Bank Details (Report) 

This report helps the user to view the list of Bank Details entered. You can sort each 
column, copy, save, and print the report. 

 

 

Figure 179: Bank Details (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Bank Details (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 179) 

3.  For  features of  this option For  features of this option For  features of this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports feature. 

 

4.31.5 Bank Details (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 
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1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 
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2. The Bank Details (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.31.6 Bank Details (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Bank Details (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.32 Nature 
This option provides the facility to enter the Nature Master details of a particular case 
type.  It  is  useful  in  Civil  as well  as  in  Criminal  case  filling.  It  decides  the  Nature  or 
characteristics of a case.  

4.32.1 Nature (Add) 

This option provides the facility to add the Nature details of a Case Type. 

 

Figure 180: Navigation for "Nature (Add)" screen 
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To access the Nature (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Nature sub menu. (Refer Figure Number 180) 
3. When  you  click Nature  sub menu,  the  “Nature  (Add)”  screen  is  displayed.  (Refer  to 

Figure Number 181) 

 

Figure 181: Nature (Add) screen 

Procedure 

1. Select the Case Type from the Case Type select box. 
2. When you select the Case Type, the system will display the Nature Code.   
3. Enter the description for Nature in the Nature Description field. 
4. Enter the disposal time in months in the Reasonable Disposal Time field. 
5. Enter the National Code in the National Code field. 
6. Enter name of the Bank in the in local language also. 
7. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
8. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.32.2   Nature (Modify) 

This option provides the facility to modify the Nature details that already exists in the 
database. 
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    Procedure 

1. Click  the Edit  icon  which  is  located at  the upper  right corner on  the menu 
bar. 

2. The Nature (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 182) 

3. Select  the  Case  Type whose  details  you want  to modify  from  the  Case  Type 
select box. 

4. Select the Nature Code from the Nature Code select box. 

5. The system will display the details that already exist in the database. 

6. You can now modify the details. 

7. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

8. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   

4.32.3   Nature (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Bank details that already    
exists in the database. 

 

Figure 183: Nature (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Nature (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 183) 

3. Select the Case Type whose details from the Case Type select box. 

4. Select the Nature Code from the Nature Code select box. 
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6. Select  the  Delete  button  to  delete  the  selected  Nature  details.  The  details  though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 
button.  

7. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
8. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

9. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

10. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

 

4.32.4 Nature (Report) 

This report helps the user to view the list of Nature Details entered. You can sort each 
column, copy, save, and print the report. 

 

 

 

Figure 184: Nature (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Nature (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 184) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 
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4.32.5 Nature (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Nature (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.32.6 Nature (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Nature (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.33 Sub Purpose  
  This option is used to enter the Sub Purpose details. It is used at the time of 
  registration of case. 
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    This option provides the facility to add the Sub Purpose Details.  
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Figure 185: Navigation for "Sub Purpose (Add)" screen 

 
To access the Sub Purpose (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Sub Purpose sub menu. (Refer Figure Number 185) 
3. When you click Sub Purpose  sub menu,  the “Sub Purpose  (Add)”  screen  is displayed. 

(Refer to Figure Number 186) 

 

 

Figure 186: Sub Purpose (Add) screen 
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Procedure 

1. The Sub Purpose Id is automatically displayed. 
2. Enter the Sub Purpose. 
3. Enter the Sub Purpose in local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.33.2   Sub Purpose (Modify) 

This option provides the facility to modify the Sub Purpose details that already exists 
in the database. 

 

Figure 187: Sub Purpose (Modify) screen 

    Procedure 

1. Click  the Edit  icon  which  is  located at  the upper  right corner on  the menu 
bar. 

2. The Sub Purpose (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 187) 

3. Select the Sub Purpose ID from the Sub Purpose ID select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   

4.33.3   Sub Purpose (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Sub Purpose details that 
already exists in the database. 
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Figure 188: Sub Purpose (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Sub Purpose (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 188) 

3. Select the Sub Purpose ID from the Sub Purpose ID select box. 

4. Select the Delete button to delete the selected Sub Purpose details. The details though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 
button.  

5. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
6. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

7. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

8. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
 

4.33.4 Sub Purpose (Report) 

This report helps the user to view the list of Sub Purpose details that are entered. This 
option provides the facility to sort each column, copy, save, and print the report. 
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Figure 189: Sub Purpose (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Sub Purpose Report is displayed. (Refer to Figure Number 189) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

4.33.5 Sub Purpose (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

5. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

6. The Sub Purpose (Import) screen is displayed.  

7. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

8. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.33.6 Sub Purpose (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

5. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

6. The Sub Purpose (Export) screen is displayed.  

7. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 
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8. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.34 Town   
  This option is used to enter the Town Master details. 

4.34.1 Town (Add) 

    This option provides the facility to add the Town details.   

 

 

Figure 190: Navigation for "Town (Add)" screen 

 

To access the Town (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Town sub menu. (Refer Figure Number 190) 
3. When you click Town sub menu, the “Town (Add)” screen is displayed. (Refer to Figure 

Number 191) 

 

Figure 191: Town (Add) screen 
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Procedure 

1. By default,  the system will display  the District and  the Town Code. The Town Code  is 
unique and autogenerated by the system. 

2. Enter the name of the Town in Town Name field. 
3. Enter the Town Name in local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.34.2   Town (Modify) 

This option provides the facility to modify the Town details that already exists in the 
database. 

 

Figure 192: Town (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit  icon   which  is  located at the upper right corner on the menu 
bar. 

2. The Town (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 192) 

3. By default, the system will display the District. 

4. Select  the Town Code whose details you want  to modify  from  the Town Code 
select box. 

5. When you select the Town Code, the system will display the Town Name that is 
already added for the selected Town Code.   

6. You can now modify or update the details. 

7. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    
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4.34.3   Town (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Town details that already 
exists in the database. 

 

Figure 193: Town (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Town (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 193) 

3. Select the Town Code whose details you want to delete from the Town Code select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select  the Delete button  to delete  the selected Town. The details  though deleted will 
remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

4.34.4 Town (Report) 

This report provides the facility to view the list of Town Master details. You can sort 
each column, copy, save, and print the report. 

 

Figure 194: Town (Report) screen 
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1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Town (Report is displayed. (Refer to Figure Number 194) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

4.34.5 Town (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Town (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.34.6 Town (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Town (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.35 Ward   
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Figure 195: Navigation for "Ward (Add)" screen 

 
To access the Ward (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Ward sub menu. (Refer Figure Number 195) 
3. When you click Ward sub menu, the “Ward (Add)” screen is displayed. (Refer to Figure 

Number 196) 

 

Figure 196: Ward (Add) screen 

Procedure 

1. By default, the system will display the District in the District field.  
2. Select the Town from the Town select box. 
3. When you select the Town, the system will display the Ward Code. 
4. Enter the name of the Ward in Ward Name field. 
5. Enter the Ward Name in local language also. 
6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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4.35.2   Ward (Modify) 

This option provides the facility to modify the Ward details that already exists in the 
database. 

 

Figure 197: Ward (Modify) screen 

    Procedure 

1. Click  the Edit  icon  which  is  located at  the upper  right corner on  the menu 
bar. 

2. The Ward (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 197) 

3. By default, the system will display the District. 

4. Select the Town whose details you want to modify from the Town select box. 

5. Select the Ward Code from the Ward Code select box. 

6. When  you  select  the  Ward  Code,  the  system  will  display  the  Ward  Name 
automatically.   

7. You can now modify the details. 

8. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   
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Figure 198: Ward (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Ward (Delete) screen is displayed. (Refer Figure Number 198) 

3. By default, the system will display the District in the District field.  

4. Select the Town whose details you want to modify from the Town select box. 

5. Select the Ward Code whose details you want to delete from the Ward Code select box. 

6. The system will display the details that already exist in the database. 

7. Select  the Delete button  to delete  the selected Ward. The details  though deleted will 
remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

8. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
9. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

10. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

11. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

4.35.4 Ward (Report) 

This report provides the facility to view the list of Ward Master details. You can sort 
each column, copy, save, and print the report. 

 

Page 201 of 334 

Figure 199: Ward (Report) screen 



Supuser Manual 

 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Ward Report is displayed. (Refer to Figure Number 199) 

3. The Ward Code and Ward Name are displayed in the report. 

4. For features of this option For features of this option For features of this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

5. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

4.35.5 Ward (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

6. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

7. The Ward (Import) screen is displayed.  

8. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

9. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.35.6 Ward (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Ward (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 
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4.36 Case Type Fees    

4.36.1 Case Type Fees (Add) 

This option is used to Case Type Fees.  

 

 

Figure 200: Navigation for "Case Type Fees (Add)" screen 

To access the Case Type Fees (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Case Type Fees sub menu. (Refer Figure Number 200) 
3. When  you  click  Case  Type  Fees  sub menu,  the  “Court  Fee  Formula  (Add)”  screen  is 

displayed. (Refer to Figure Number 201) 

 

Figure 201: Court Fee Formula screen 

Procedure 

1. Select the case type for which you want to add Court Fee from the Case Type select box. 
2. Enter the minimum fees that you want to add for the selected Case Type  in Minimum 

Fee field. 
3. Enter the maximum fees that you want to add for the selected Case Type in Maximum 

Fee field. 
4. Enter the Fixed Amount or Formula  in the Formula/Fixed Amount field. 
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5. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Addition Successful”.    

6. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.36.2   Case Type Fees (Modify) 

This option provides the facility to modify the Court Fees that already exists in the 
database. 

 

Figure 202: Court Fees Formula (Modify) screen 

 

    Procedure 

1. Click the Edit  icon   which  is  located at the upper right corner on the menu 
bar. 

2. The Case Type Fees (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 202) 

3. Select the Case whose details you want to modify from the Case Type select box. 

4. Select the minimum‐maximum Court Fees range from the Select Min‐Max select 
box. 

5. When you select the minimum‐maximum Court Fees, the system will display the 
details.   

6. You can now modify the wrongly entered details. 

7. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

8. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   
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Figure 203: Court Fees Formula (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Court Fees Formula (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 203) 

3. Select the case whose details you want to delete from the Case Type select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select the Delete button to delete the selected Court Fees. The details though deleted 
will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
 

4.36.4 Case Type Fees (Report) 

This report provides the facility to view the list of Case Type Fees details that exists in 
the database. You can sort each column, copy, save, and print the report. 

 

Figure 204: Case Type Fees (Report) screen 

 

Procedure 

1. Select the Report icon   which is located on the upper right corner on the menu bar. 
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3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

4.36.5 Case Type Fees (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type Fees (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.36.6 Case Type Fees (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type Fees (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.37 Act Section     
This option is used to enter the Act Section details. The Acts entered in Act Master are 
populated  in  the  Act  Code  list  box.  Description  of  Act  Section  and  the  maximum 
imprisonment needs  to be entered. Radio buttons are provided  to  select  the Offence 
Type as Bailable or Unbailable.  
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Figure 205: Navigation for "Act Section (Add)" screen 

To access the Act Section (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Act Section sub menu. (Refer Figure Number 205) 
3. When  you  click  Act  Section  sub menu,  the  “Act  Section  (Add)”  screen  is  displayed. 

(Refer to Figure Number 206) 

 

 

Figure 206: Act Section (Add) screen 

 

 

Procedure 
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1. Select the Act from the Act Code select box. 
2. Enter the Section Code in the Section Code field. 
3. Enter the Section Description in the Section Description field. 
4. Enter the Chapter Code in the Chapter Code field. 
5. Enter the maximum days of Punishment in the Maximum Punishment field. 
6. Choose the type of Offence by selecting the radio button  for Bailable or Non Bailable 

options. 
7. Enter the Section Description in local language also. 
8. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

   

4.37.2   Act Section (Modify) 

This option provides the facility to modify the Act Section details that already exists 
in the database. 

 

Figure 207: Act Section (Modify) screen 

    Procedure 

1. Click the Edit  icon   which  is  located at the upper right corner on the menu 
bar. 

2. The Act Section (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 207) 

3. Select the Act Code details you want to modify from the Act Code select box. 

4. Select the Section Code from the Section Code select box. 
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5. When you select the Section Code, the system will display the details.   

6. You can now modify the wrongly entered details. 

7. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

8. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   

4.37.3   Act Section (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Act Section details that 
already exists in the database. 

 

Figure 208: Act Section (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner of the menu bar.  

2. The Act Section (Delete) screen is displayed. (Refer Figure Number 208) 

3. Select the Act which you want to delete from the Act Code select box. 

4. Select the corresponding Section Code from the Section Code select box. 

5. The system will display the details that already exist in the database. 

6. Select the Delete button to delete the selected Act Section. The details though deleted 
will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

7. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
8. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

9. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

10. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
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4.37.4 Act Section (Report) 

This report provides the facility to view the list of Act Section details that exists in the 
database. You can sort each column, copy, save, and print the report. 

 

 

Figure 209: Act Section (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Act Section (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 209) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

 

4.37.5 Act Section (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Act Section (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.37.6 Act Section (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 
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Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Act Section (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 
    

4.38 Prison Details    
 enter the Prison details such as Prison Name and Address. The 

4.38.1 Prison Details (Add) 

 facility to add the Prison details. 

 

This option is used to
Prison details entered in the Master are fetched in the ‘Under Trail’ option.    

This option provides the

 

Figure 210: Navigation for "Prison Details (Add)" screen 

To access the Prison

 Number 210) 
d)” screen is displayed. 

Navigation pane 

Click “Prison Details” 
sub menu   

 Details (Add screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Prison Details sub menu. (Refer Figure
3. When you click Prison Details sub menu, the “Prison Details (Ad

(Refer to Figure Number 211) 
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Figure 211: Prison Details (Add) screen 

Procedure 

1. By default, the Prison ID is displayed in the Prison ID field.  
2. Enter the Code of the Prison in the Prison Code field. 
3. Enter the name of the Prison in the Prison Name field. 
4. Enter the Address of the Prison in the Address field. 
5. Enter the email of the Prison in the Email field. 
6. The District will be displayed by the system. 
7. Select the Town from the Town select box. 
8. Select the Ward from the Ward select box. 
9. Select the Taluka from the Taluka select box. 
10. Select the Ward from the Ward select box. 
11. Select the Taluka from the Taluka select box. 
12. Select the Village from the Village select box. 
13. Enter the name of the Prison in local language also. 
14. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
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4.38.2   Prison Details (Modify) 

This option provides the facility to modify the Prison details that already exists in the 
database. 

 

Figure 212: Prison Details (Modify) screen 

 

    Procedure 

1. Click  the Edit  icon  which  is  located at  the upper  right corner on  the menu 
bar. 

2. The Prison Details (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 212) 

3. Select the Prison that you want to modify from the Prison ID select box. 

4. When you select the Prison ID, the system will display the details.   

5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   
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Figure 213: Prison Details (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Prison Details (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 213) 

3. Select the Prison that you want to modify from the Prison ID select box. 

4. When you select the Prison ID, the system will display the details.   

5. Select  the  Delete  button  to  delete  the  selected  Prison  details.  The  details  though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 
button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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Figure 214: Prison Details (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Prison Details (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 214) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report)  

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

4.38.5 Prison (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Prison (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.38.6 Prison (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Prison (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 
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4.39 Treasury Details    

 

Figure 215: Navigation for "Treasury Details (Modify) screen 

To access the Treasury Details (Add screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Treasury Details sub menu. (Refer Figure Number 215) 
3. When you  click Treasury Details  sub menu,  the “Treasury Details  (Modify)”  screen  is 

displayed. (Refer to Figure Number 216) 

 

Figure 216: Treasury Details (Modify) screen 

Procedure: 

1. Enter the Treasury Code in the Treasury Code field. 

2. Enter the code of the Drawing Officer in the Drawing Officer Code field. 

3. Enter the name of the Bank in the Bank Name field.  

4. Enter the address of the bank in the Bank Address field. 

5.  Enter the Code Number in the Code Number field. 
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                     Figure 216a: Treasury Details screen with Message 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.40 Account Purpose     

4.40.1 Account Purpose (Add) 

   This option provides the facility to add the Account Purpose details. 

 

 

Figure 217: Navigation for “Account Purpose (Add)” screen 

To access the Account Purpose (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Account sub menu. (Refer Figure Number 217) 
3. When you click Prison Details sub menu, the “Prison Details (Add)” screen is displayed. 

(Refer to Figure Number 218) 
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Figure 218: Account Purpose (Add) screen 

Procedure 

1. The Account Purpose Code is displayed in the Account Purpose Code field. 
2. Enter the name of the Account Purpose in the Account Purpose field. 
3. Enter the name of the Account Purpose in local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

   

4.40.2   Account Purpose (Modify) 

This option provides the facility to modify the Account Purpose details that already 
exists in the database. 

 

Figure 219: Account Purpose (Modify) screen 

    Procedure 

1. Click  the Edit  icon  which  is  located at  the upper  right corner on  the menu 
bar. 

2. The Account Purpose (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 219) 

3. Select  the  Account  Purpose  Code  that  you want  to modify  from  the Account 
Purpose Code select box. 

4. When you select the Account Purpose Code, the existing details are displayed.   

5. You can now modify the wrongly entered details. 
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7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   

4.40.3  Account Purpose (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Account Purpose details 
that already exists in the database. 

 

Figure 220: Account Purpose (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Account Purpose (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 220) 

3. Select  the Account Purpose Code  that you want  to modify  from  the Account Purpose 
Code select box. 

4. When you select the Account Purpose Code, the system will display the details.   

5. Select  the Delete button  to delete  the  selected Account Purpose details.  The details 
though  deleted  will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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Figure 221: Account Purpose (Report) screen 

Pro e ure 

1. elect the Report icon

c d

S    which is located on the upper right corner on the menu bar. 

. (Refer to Figure Number 221) 

f this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report)

2. The Account Purpose (Report) is displayed

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features o   

 the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features 

g  the  Import 

4. Click

 

4.40.5 Account Purpose (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported usin
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

d.  

se and select the file to be imported and click on the Submit button. 

ype 

2. The Account Purpose (Import) screen is displaye

3. Brow

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case T
Import). 

4.40.6 Account Purpose (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. he Account Purpose (Export) screen is displayed.  

3. he file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
reated automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. or  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 

T

T
c

F
Export) 
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4.41 Deposit and Pay Register      

4.41.1 Deposit and Pay Register (Add) 

This option p ty to add the Deposit and Pay Register details. 

 

rovides the facili

 

Figure 222: Navigation for "Deposit and Pay Register (Add) screen 

To access e Deposit and Pay Register (Add screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Deposit and Pay Register sub menu. (Refer Figure Number 222) 
3. When  you  click Deposit  and  Pay  Register  sub menu,  the  “Deposit  and  Pay  Register 

(Add)” screen is displayed. (Refer to Figure Number 223) 

 

 th

 

Figure 223: Deposit Register (Add) screen 

 

Click “Deposit and 
Pay Register” sub 

Navigation pane 
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Procedure 

1. The Deposit Register ID will be displayed by the system. 

3. ter the name for the Pay Register in the Pay Register Name field. 
4. Choose the Civil or Criminal Nature by selecting their respective radio buttons. 

to  the  system.  The  system  will  display  the 
me

6. Th  with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.  

2. Enter the name for the Deposit Register in the Deposit Register Name field. 
En

5. Click  Submit  to  save  the  information  in
ssage, “Addition Successful”.    
e mandatory fields are marked  

   

4.41.2   Deposit and Pay Register (Modify) 

This option provides the facility to modify the Deposit and Pay Register details that 
already exists in the database. 

 

   

Figure 224: Deposit Register (Add) screen 

Procedure 

1. Click  the Edit  icon  which  is  located at  the upper  right corner on  the me
bar. 

nu 

layed. (Refer to Figure Number 224) 

want to modify from the Deposit Register 

u select the Deposit Register Id, the system will display the details.   

5. u can now modify or update the details. 

6. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
l”.    

y 

2. The Deposit Register (Modify) screen is disp

3. Select the Deposit Register Id that you 
Id select box. 

4. When yo

Yo

message, “Modification Successfu

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandator
fields.   
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4.41.3  Deposit and Pay Register (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Deposit and Pay Register 
that already exists in the database. 
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Figure 225: Deposit Register (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon   which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Deposit  and  Pay Register  (Delete)  screen  is  displayed.  (Refer  to  Figure Number 
225) 

3. Select the Deposit Register you want to modify from the Deposit Register Id select box. 

4. When you select the Deposit Register Id, the system will display the details.   

5. Select  the Delete  button  to  delete  the  selected Deposit Register.  The  details  though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 
button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

4.41.4 Deposit and Pay Register (Report) 

This report helps the user to view the list of Deposit Registers entered. You can sort 
each column, copy, save, and print the report. 

 

Figure 226: Deposit and Pay (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 
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3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report)  

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features 

 

4.41.5 Deposit and Pay Register (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Deposit and Pay Register (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.41.6 Deposit and Pay Register (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Deposit and Pay Register (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.42 Writ      
This form is used to enter the Writ information. The information entered in Writ Master 
is fetched in ‘Appellate Info’ option in Case Proceeding module.  

 

4.42.1 Writ (Add) 

This option is used to add the Writ details. 
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Figure 227: Navigation for "Prison Details (Add)" screen 

To access the Writ (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  

2. Then, click Writ sub menu. (Refer Figure Number 227) 

3. When you click Writ sub menu,  the “Writ  (Add)” screen  is displayed.  (Refer  to Figure 
Number 228) 

 

Figure 228: Writ (Add) screen 

Procedure 

1. By default Writ Code is displayed in the Writ Code field. 
2. Enter the name for the Writ in the Writ Name field. 
3. Enter the name for the Writ in the Writ Name field. 
4. Enter the name for the Writ in local language also. 
5. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
6. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

   

4.42.2   Writ (Modify) 

This option provides the facility to modify the Writ details that already exists in the 
database. 
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Figure 229: Writ (Modify) screen 

 

    Procedure 

1. Click the Edit  icon   which  is  located at the upper right corner on the menu 
bar. 

2. The Writ (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 229) 

3. Select the Writ Code that you want to modify from the Prison ID select box. 

4. When you select the Writ Code, the system will display the existing details.   

5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   

4.42.3  Writ (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Writ details that already 
exists in the database. 

 

Figure 230: Writ (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Writ (Delete) screen is displayed. (Refer Figure Number 230) 

3. Select the Writ that you want to modify from the Writ Code select box. 
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5. Select  the Delete button  to delete  the  selected Writ. The details  though deleted will 
remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.42.4 Writ (Report) 

This report helps the user to view the list of Writ details entered. You can sort each 
column, copy, save, and print the report. 

 

Figure 231: Writ (Report) screen 

 

Procedure 

1. Select the Report icon   which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Writ (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 231) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features 

4.42.5 Writ (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Writ (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 
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4.42.6 Writ (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Writ (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

 

4.43 Unit Type Disposal  

4.43.1 Unit Type Disposal (Add) 

  This option is used to enter the Unit Type disposal details. 

 

Figure 232: Unit Type Disposal (Add) screen 

To access the Unit Type Disposal (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Unit Type Disposal sub menu. (Refer Figure Number 232) 
3. When you click Unit Type Disposal sub menu, the “Unit Type Disposal (Add)” screen is 

displayed. (Refer to Figure Number 233) 
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Figure 233: Unit Type Disposal (Add) screen 

 

Procedure 

1. By default Unit Code is displayed in the Unit Code field.  
2. Select the case from the Case Type select box. 
3. Select the Nature from the Nature select box. 
4. Select the unit type from the Unit Type select box. 
5. Enter the name for the Unit in the Unit Name field. 
6. Enter the number of Links in the Links field. 
7. Enter the Unit Name in local language also. 
8. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

   

4.43.2   Unit Type Disposal (Modify) 

This option provides the facility to modify the Unit Type Disposal details that already 
exists in the database. 

 

Figure 234: Unit Type Disposal (Modify) screen 
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    Procedure 

1. Click the Edit  icon   which  is  located at the upper right corner on the menu 
bar. 

2. The Unit Type (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 234) 

3. Select the case that you want to modify from the Case Type select box. 

4. Select the Unit Code from the Unit Code select box. 

5. When you select the Unit Code, the system will display the details.   

6. You can now modify the details. 

7. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

8. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   

4.43.3   Unit Type Disposal (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Unit Type details that 
already exists in the database. 

 

Figure 235: Unit Type Disposal (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Unit Type Disposal (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 235) 

3. Select the Case that you want to modify from the Case Type select box. 

4. Select the Unit Code from the Unit Code select box. 
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6. Select the Delete button to delete the selected Unit Code. The details though deleted 
will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

7. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
8. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

9. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

10. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
 

4.43.4 Unit Type Disposal (Report) 

This report helps the user to view the list of Unit Type Disposal details entered. This 
option provides the facility to sort each column, copy, save, and print the report. 

 

 

Figure 236: Unit Type Disposal (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Unit Type Disposal (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 236) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 
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4.43.5 Unit Type Disposal (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Unit Type Disposal (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.43.6 Unit Type Disposal (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Unit Type Disposal (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

4.44 Copying Section   
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Figure 237: Navigation for "Copying Section (Add)" screen 

To access the Copying Section (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  

2. Then, click Copying Section sub menu. (Refer Figure Number 237) 

3. When  you  click  Copying  Section  sub  menu,  the  “Copying  Section  (Add)”  screen  is 
displayed. (Refer to Figure Number 238) 

 

Figure 238: Copying Section (Add) screen 

Procedure 

1. The system will display the Copying Section Code in the Copying Section Code field.  
2. Enter the name of the Copying section in the Copying Section Name field. 
3. Enter the name of the Copying section in the local language also.  
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.44.2  Copying Section (Modify) 

This option provides the facility to modify the Copying Section details that already 
exists in the database. 
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Figure 239: Copying Section (Modify) screen 

    Procedure 

1. Click the Edit  icon   which  is  located at the upper right corner on the menu 
bar. 

2. The Copying Section (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 239) 

3. Select the Copying Section  whose details you want to modify from the Copying 
Section Code select box. 

4. When you select the Copying Section Code, the system will display the details.   

5. You can now modify or update the added details. 

6. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   
   

4.44.3   Copying Section (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Copying Section details 
that already exists in the database. 

 

Figure 240: Copying Section (Delete) screen 

Procedure 
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2. The Copying Section (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 240) 

3. Select the Copying Section from the Copying Section Code select box. 

4. When you select the Copying Section, the system will display the details.   

5. Select  the  Delete  button  to  delete  the  selected  Copying  Section  Code.  The  details 
though  deleted  will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 

7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.44.4   Copying Section (Report) 

 This report helps the user to view the list of Copying Section details entered. You can 
sort each column, copy, save, and print the report 

 

Figure 241: Copying Section (Report) screen 

 

 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Copying Section (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 241) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features.   

 

4.44.5 Copying Section (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 
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1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Copying Section (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.44.6 Copying Section (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Copying Section (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

 

4.45 Holiday  
This option provides the facility to enter the Holiday details. The holidays declared by 
the High Court are entered in the Holiday Master.  
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Figure 242: Navigation for "Holiday (Add)" screen 

 

To access the Holiday (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Holiday sub menu. (Refer Figure Number 242) 
3. When you  click Holiday  sub menu,  the  “Holiday  (Add)”  screen  is displayed.  (Refer  to 

Figure Number 243) 

 

Figure 243: Holiday (Add) screen 

Procedure 

1. By default, the Holiday ID is displayed in the Holiday ID field. 
2. Select the From Date from the calendar control. 
3. Select the To Date from the calendar control. 
4. Enter the name of the Holiday in the Holiday Name field. 
5. Enter the name of the Holiday in the local language also.  
6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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4.45.2     Holiday (Modify) 

This option provides the facility to modify the Holiday details that already exists in 
the database. 

 

Figure 244: Holiday (Modify) screen 

 

    Procedure 

1. Click the Edit  icon   which  is  located at the upper right corner on the menu 
bar. 

2. The Holiday (Modify) screen is modified. (Refer to Figure Number 244) 

3. Select the entered Holiday whose details you want to modify from the Holiday 
ID select box. 

4. When you select the Holiday ID, the system will display the details.   

5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   
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Figure 245: Holiday (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon   which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Holiday (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 245) 

3. Select the Holiday whose details you want to modify from the Holiday ID select box. 

4. When you select the Holiday ID select, the system will display the details.   

5. Select  the  Delete  button  to  delete  the  selected  Holiday  details.  The  details  though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 
button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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Figure 246: Holiday (Report) screen 

 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The system Holiday (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 246) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features.    

4.45.5 Holiday (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Holiday (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.45.6 Holiday (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 
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1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Holiday (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.46 Establishment Master  
This  option  is  used  to  enter  the  Establishment  details  like  Establishment  name, 
Database  name,  Establishment  IP,  Username  and  Password.  It  is  useful  during  the 
transfer of case from one Establishment to other. If the case is transferred within same 
Establishment (having same server) then local host is used in Establishment IP, whereas 
if  the  case  is  transferred  from  one  Establishment  to  other  Establishment  (different 
server) then its IP address needs to be given in Establishment IP. 

4.46.1 Establishment (Add) 

    This option is used to enter the Establishment details. 

 

Figure 247: Navigation for "Establishment Master (Add)" screen 

 
To access the Establishment (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Establishment sub menu. (Refer Figure Number 247) 
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3. When you click Establishment sub menu, the “Establishment (Add)” screen is displayed. 
(Refer to Figure Number 248) 

 

Figure 248: Establishment (Add) screen 

 

 

Procedure 

1. By default the Establishment Sr. No. is displayed 
2. Enter the Code for the Establishment in the Establishment Code field. 
3. Enter a name for the Establishment in the Establishment Name field. 
4. Enter the Establishment Database Name in the Establishment DB field. 
5. Enter the Establishment IP address in the Establishment IP field. 
6. Enter the PgSql Username in the PgSql Username. 
7. Enter the password for PgSql User in the PgSql Username field.  
8. Select the checkbox for Transferor Court if the Court is a Transferor Court. 
9. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
10. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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4.46.2 Establishment (Modify) 

This option provides the facility to modify the Establishment details that already exists 
in the database. 
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Figure 249: Establishment (Modify) screen 

    Procedure 

1. Click the Edit  icon   which  is  located at the upper right corner on the menu 
bar. 

2. The Establishment (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 249) 

3. Select the Serial Number of the Establishment whose details you want to modify 
from the Establishment Sr. No. select box. 

4. When you select the Establishment Sr. No, the system will display the details.   

5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   
  

4.46.3   Establishment (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Establishment details that 
already exists in the database. 

 

Figure 250: Establishment (Delete) screen 
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Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Establishments (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 250) 

3. Select the Serial Number of the Establishment whose details you want to modify from 
the Establishment Sr. No. select box. 

4. When you select the Establishment Sr. No, the system will display the added details.   

5. Select  the  Delete  button  to  delete  the  selected  Establishment.  The  details  though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 
button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.46.4   Establishment (Report) 

  This report helps the user to view the list of Establishment details entered. This 
option provides the facility to sort each column, copy, save, and print the report. 

 

Figure 251: Establishment Master (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon   which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Establishment Master (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 251) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

Page 244 of 334 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features.    
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4.47 Unit Type Classification  

4.47.1  Unit Type Classification (Add) 

This option is used to enter the Unit Type Classification details. 

 

 

Figure 252: Navigation for "Unit Type Classification (Add)" screen 

To access the Unit Type Classification (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Unit Type Classification sub menu. (Refer Figure Number 252) 
3. When you click Unit Type Classification sub menu, the “Unit Type Classification (Add)” 

screen is displayed. (Refer to Figure Number 253) 

 

Figure 253: Unit Type Classification (Add) screen 

Procedure 

1. By default the Unit Type Code is displayed in the Unit Type Code field.  
2. Enter the description of the Unit Type in the Unit Type Description field.  
3. Enter the description of the Unit Type in local language also.  
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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4.47.2 Unit Type Classification (Modify) 

This option provides the facility to modify the Unit Type Classification details 
that already exists in the database. 

 

Figure 254: Unit Type Classification (Modify) screen 

    Procedure 

1. Click  the Edit  icon  which  is  located at  the upper  right corner on  the menu 
bar. 

2. The  Unit  Type  Classification  (Modify)  screen  is  displayed.  (Refer  to  Figure 
Number 254) 

3. Select the Unity Type whose details you want to modify from the Unit Type Code 
select box. 

4. When you select the Unit Type Code, the system will display the added details.   

5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   
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This option provides the facility to Delete or Undelete the Unit Type Classification 
details that already exists in the database. 
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Figure 255: Unit Type Classification (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Unit Type Classification (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 255) 

3. Select the Unit Type whose details you want to modify from the Unit Type Code select 
box. 

4. When you select the Unit Type Code, the system will display the added details.   

5. Select  the Delete button  to delete  the selected Unit Type. The details  though deleted 
will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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Figure 256: Unit Type Classification (Report) screen 

Procedure 

1. Select the Report icon   which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Unit Type Classification (Report)is displayed. (Refer to Figure Number  256) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features.    

 

4.47.5 Unit Type Classification (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Unit Type Classification (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.47.6 Unit Type Classification (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Unit Type Classification (Export) screen is displayed.  

Page 248 of 334 

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 
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4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.48 IA Classification   
This option is used to enter the IA Classification details. The information entered in IA 
Classification master is fetched in IA filing module. 

 

4.48.1 IA Classification (Add) 

This option is used to enter the IA Classification details. 

 

Figure 257: Navigation for "IA Classification (Add)" screen 

 
To access the IA Classification (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click IA Classification sub menu. (Refer Figure Number 257) 
3. When  you  click  IA  Classification  sub  menu,  the  “IA  Classification  (Add)”  screen  is 

displayed. (Refer to Figure Number 258) 
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Figure 258: IA Classification (Add) screen 

 

Procedure 

1. By default the Classification Code is displayed in the Classification Code field. 
2. Enter a name for the IA Classification in the Classification Name field.   
3. Enter the IA Classification Name in local language also.  
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

   

4.48.2 IA Classification (Modify) 

This option provides the facility to modify the IA Classification details that already 
exists in the database. 

 

Figure 259: IA Classification (Modify) screen 

 

  Procedure 

1. Click  the Edit  icon  which  is  located at  the upper  right corner on  the menu 
bar. 

2. The IA Classification (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 259) 
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Classification Code select box. 
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4. When  you  select  the  Classification  Code,  the  system  will  display  the  added 
details.   

5. You can now modify or update the details. 

6. Click Submit to save the information into the system. The system will display the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory 
fields.   

4.48.3   IA Classification (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the IA Classification details 
that already exists in the database. 

 

Figure 260: IA Classification (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The IA Classification (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 260) 

3. Select the Classification whose details you want to modify from the Classification Code 
select box. 

4. When you select the Classification Code, the system will display the added details.   

5. Select  the  Delete  button  to  delete  the  selected  IA.  The  details  though  deleted  will 
remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 
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4.48.4     IA Classification (Report) 

This report helps the user to view the list of IA Classification entered. This option 
provides the facility to sort each column, copy, save, and print the report. 

 

Figure 261: IA Classification (Report) screen 

 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The IA Classification (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 261) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features.   
 

4.48.5 IA Classification (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The IA Classification (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.48.6 IA Classification (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 
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1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 
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2. The IA Classification (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.49 Other Account Purpose    

4.49.1 Other Accounts Purpose (Add) 

This option is used to enter the Other Accounts Purpose details. 

 

Figure 262: Navigation for "Other Account Purpose (Add)" screen 

To access the Other Account Purpose (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Other Account Purpose sub menu. (Refer Figure Number 262) 
3. When you click Other Account Purpose sub menu, the “Other Account Purpose (Add)” 

screen is displayed. (Refer to Figure Number 263) 

 

Figure 263: Other Account Purpose (Add) screen 
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Procedure 

1. By default, the Other Account Purpose Code is displayed.  
2. Enter a name for the Other Account Purpose in the Other Account Purpose Name field.   
3. Enter the Other Account Purpose Name in local language also.  
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

   

4.49.2 Other Accounts Purpose (Modify) 

This option provides the facility to modify the Other Accounts Purpose that already 
exists in the database. 

 

Figure 264: Other Accounts Purpose (Modify) screen 

 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Other Accounts Purpose (Modify) screen  is displayed. (Refer to Figure Number 
264) 

3. Select the Other Accounts Purpose Code whose details you want to modify from the 
Other Accounts Purpose Code select box. 

4. When  you  select  the  Other  Accounts  Purpose  Code,  the  system  will  display  the 
added details.   

5. You can now modify or update the added details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system will  display  the 
message, “Modification Successful”.    
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4.49.3  Other Accounts Purpose (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Other Accounts Purpose 
details that already exists in the database. 

 

Figure 265: Other Accounts Purpose (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Other Accounts Purpose (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 265) 

3. Select  the Other Accounts Purpose Code whose details you want  to modify  from  the 
Other Accounts Purpose Code select box. 

4. When you select the Other Accounts Purpose Code, the system will display the added 
details.   

5. Select  the Delete button  to delete  the  selected Other Accounts Purpose.  The details 
though  deleted  will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
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This report helps the user to view the list of Other Accounts Purpose details. You can 
sort each column, copy, save, and print the report. 
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Figure 266: Other Accounts Purpose (Reports) 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Other Accounts Purpose (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 266) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

 

4.49.5 Other Accounts Purpose (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Other Accounts Purpose   (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.49.6 Other Accounts Purpose (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Other Accounts Purpose (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 
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4.50 Time Table Master     
This  option  is  used  to  enter  the  Time  Table Master  details.  Ideal  time  table  for  a 
particular case type is set in the master. The Time Table data entered in the master can 
be viewed  in  ‘Daily Proceeding’ option. The Time Table gives  information whether the 
case is on track or is lagging. The Time Table option helps in checking and controlling the 
delay of the case at every stage and ensures that the case adheres to the specified time 
limits. 

The ideal timetable is displayed for every selected case. The current position of the case 
vis‐à‐vis  the  ideal position are displayed on  the  screen. The court can also enter  their 
own dates overriding the ones mentioned in the ideal timetable. The edited timetable is 
then used  for tracking the case by the court. While overriding the  ideal timetable, the 
court must mention valid reasons for doing so. 

 

4.50.1 Time Table Master (Add) 

This option is used to enter the Time Table Master details. 

 

Figure 267: Navigation for "Time Table Master (Add)" screen 

To access the Time Table Master (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Time Table Master sub menu. (Refer Figure Number 267) 
3. When you click Time Table Master sub menu, the “Time Table Master (Add)” screen is 

displayed. (Refer to Figure Number 268) 
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Figure 268: Time Table Master (Add) screen 

 

Procedure 

1. Select the Case Type for which you want to add the time table from the Case Type field. 
2. When you select the case type, the system will display the Sequence ID. 
3. Select the Stage from the Stage select box. 
4. Enter the number of days in the No. of Days select box. 
5. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
6. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

   

4.50.2 Time Table Master (Modify) 

This option provides the facility to modify the Time Table details that already exists in 
the database. 

 

Figure 269: Time Table (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon   which is located at the upper right corner of the menu bar. 

2. The Time Table (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 269) 

3. Select  the Case Type whose details you want  to modify  from  the Case Type  select 
box. 

Page 258 of 334 

4. Select the Sequence ID of the selected Case Type from the Sequence ID select box. 
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5. When you select the Sequence ID, the system will display the added details.   

6. You can now modify or update the added details. 

7. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

8. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

   

4.50.3  Time Table Master (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Time Table details that 
already exists in the database. 

 

Figure 270: Time Table (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Time Table (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 270) 

3. Select the Case Type whose details you want to modify from the Case Type select box. 

4. Select the Sequence ID of the selected Case Type from the Sequence ID select box. 

5. When you select the Sequence ID, the system will display the added details.   

6. Select the Delete button to delete the selected Time Table. The details though deleted 
will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

7. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
8. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

9. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 
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4.50.4     Time Table Master (Report) 

This report is used to view the Time Table for a particular Case Type.  This option 
provides the facility to sort each column, copy, save, and print the report. 
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Figure 271: Time Table (Report) 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Time Table Master (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 271) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

4.50.5 Time Table Master (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Time Table Master (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.50.6 Time Table Master (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Time Table Master (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 
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4.51 FIR Type      
This option is used to enter the FIR Type details. The information entered in FIR Master 
is fetched in FIR Details option, where information related to FIR, Summary Reports and 
Charge sheet is entered.  

4.51.1 FIR Type (Add) 

This option is used to enter the FIR Type details. 

 

    Figure 272: Navigation for "FIR Type (Add)" screen 

 

To access the FIR Type (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  

2. Then, click FIR Type sub menu. (Refer Figure Number 272) 

3. When you click FIR Type sub menu, the “FIR Type (Add)” screen is displayed. (Refer to 
Figure Number 273) 

 

Figure 273: FIR Type (Add) screen 
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Procedure 

1. By default FIR Type Code is displayed in the FIR Type Code field. 
2. Enter the name for the FIR Type in the FIR Type Name field. 
3. Enter the FIR Type Name in local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

  

4.51.2 FIR Type (Modify) 

This option provides the facility to modify the FIR Type details that already exists in 
the database. 

 

Figure 274: FIR Type (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The FIR Type (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 274) 

3. Select the FIR Type Code whose details you want to modify from the FIR Type Code 
select box. 

4. When you select the FIR Type Code, the system will display the added details.   

5. You can now modify or update the added details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
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This option provides the facility to Delete or Undelete the FIR Type details that 
already exists in the database. 
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Figure 275: FIR Type (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner of the menu bar.  

2. The FIR Type (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 275) 

3. Select  the  FIR Type Code whose details  you want  to modify  from  the  FIR Type Code 
select box. 

4. When you select the FIR Type Code, the system will display the added details.   

5. Select the Delete button to delete the selected FIR Type. The details though deleted will 
remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
 

4.51.4     FIR Type (Report) 

This report helps the user to view the list of FIR Type entered.  You can sort each 
column, copy, save, and print the report.  

 

Figure 276: FIR Type (Report) 
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1. Select the Report icon   which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The FIR Type (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 276) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

4.51.5 FIR Type (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The FIR Type (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.51.6 FIR Type (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

5. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

6. The FIR Type (Export) screen is displayed.  

7. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

8. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

 

4.52 Admin Work Type      
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4.52.1 Admin Work Type (Add) 

This option is used to enter the Admin Work Type details. 
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Figure 277: Navigation for "Admin Work Type (Add)" screen 

To access the Admin Work Type (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Admin Work Type sub menu. (Refer Figure Number 277) 
3. When you click Admin Work Type sub menu, the “Admin Work Type (Add)” screen  is 

displayed. (Refer to Figure Number 278) 

 

Figure 278: Admin Work Type (Add) screen 

Procedure 

1. By default the Admin Work Type Code in the Admin Work Type Code field. 
2. Enter the name for the Admin Work Type in the Admin Work Type Name field. 
3. Enter the Admin Work Type in local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
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4.52.2 Admin Work Type (Modify) 

This option provides the facility to modify the Admin Work Type details that already 
exists in the database. 

 

Figure 279: Admin Work Type (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner of the menu bar. 

2. The Admin Work Type (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 279) 

3. Select the Admin Work Type whose details you want to modify from the Admin Work 
Type Code select box. 

4. When  you  select  the  Admin Work  Type  Code,  the  system will  display  the  added 
details.   

5. You can now modify or update the added details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

4.52.3  Admin Work Type (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Admin Work Type details 
that already exists in the database. 

 

Figure 280: Admin Work Type (Delete) screen 
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1. Click Delete icon   which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Admin Work Type (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 280) 

3. Select the Admin Work Type whose details you want to modify from the Admin Work 
Type Code select box. 

4. When you select the Admin Work Type Code, the system will display the added details.   

5. Select the Delete button to delete the selected Admin Work Type. The details though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 
button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   
 

4.52.4     Admin Work Type (Report) 

This report helps the user to view the list of Admin Work entered. You can sort each 
column, copy, save, and print the report.    

 

Figure 281: Admin Work Type (Report) 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Admin Work Type (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 281) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 
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4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 
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4.52.5 Admin Work Type (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Admin Work Type (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.52.6 Objection Types (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Admin Work Type (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.53 Issue Master     
This option is used to enter the Issue details. Issues can be entered for a particular case 
type and  its  respective nature. The  information entered  in  Issue Master  is  fetched  in 
‘Framing of Issues’ option in Case Proceedings Module.  
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4.53.1 Issue Master (Add) 

This option is used to enter the Issue Master details. 
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Figure 282: Navigation for "Issue Master (Add)" screen 

To access the Issue Master (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Issue Master sub menu. (Refer Figure Number 282) 
3. When you click  Issue Master sub menu,  the “Issue Master  (Add)” screen  is displayed. 

(Refer to Figure Number 283) 

 

Figure 283: Issue Master (Add) screen 

Procedure 

1. By default, the Issue ID Code is displayed in the Issue ID Code field. 
2. Select the case type from the Case Type select box. 
3. Select the Nature from the Nature select box. 
4. Enter the Issue details in the Issue field. 
5. Enter Issue details in local language also. 
6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
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4.53.2 Issue Master (Modify) 

This option provides the facility to modify the Admin Work Type details that already 
exists in the database. 

 

Figure 284: Issue Master (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon   which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Issue Master (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 284) 

3. Select the Issue ID whose details you want to modify from the Issue ID select box. 

4. When you select the Issue ID, the system will display the added details.   

5. You can now modify the wrongly entered details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

   

4.53.3  Issue Master (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Issue Master that already 
exists in the database. 

 

Figure 285: Issue Master (Delete) screen 
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1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Issue Master (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 285) 

3. Select the Issue ID whose details you want to modify from the Issue ID select box. 

4. When you select the Issue ID, the system will display the added details.   

5. Select the Delete button to delete the selected Issue Master. The details though deleted 
will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.53.4    Issue Master (Report) 

This report lists all the issues entered for a particular case type and its respective 
nature. You can sort each column, copy, save, and print the report. 

 

Figure 286: Issue Master (Report) 

Procedure 

1. Select the Report icon   which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Issue Master (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 286) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

4.53.5 Issue Master (Import) 
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Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Issue Master (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.53.6 Issue Master (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Issue Master (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.54 Judgment Template      
This  option  is  provided  to  generate  the  cause  title  of  the  Orders,  Judgments,  and 
Decrees using the long form or the short form, depending on the type selected. One can 
view  the  predefined  templates  with  the  Case  Number,  Party  Names,  Address,  or 
Advocate Name etc.  in the odt format. The Judgment can be typed by opening the odt 
file using the editor. 
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Figure 287: Navigation for Judgment Template (Add)" screen 

To access the Judgment Template (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click the Judgment Template sub menu. (Refer Figure Number 287) 
3. When you click Judgment Template sub menu, the “Judgment Template (Add)” screen 

is displayed. (Refer to Figure Number 288) 

 

Figure 288: Judgment Template (Add) screen 

Procedure 

1. By default the Judgment Code is displayed  in the Judgment Code field. 
2. Enter the name for the Judgment in the Judgment Name field. 
3. Enter the name for the Template in the Template Name field. 
4. Enter the name for the Judgment in local language also. 
5. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
6. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
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4.54.2 Judgment Template (Modify) 

This option provides the facility to modify the Judgment Template that already exists 
in the database. 

 

Figure 289: Judgment Template (Modify) screen 

 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Judgment Template (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 289) 

3. Select  the  Judgment  Code whose  details  you want  to modify  from  the  Judgment 
Code select box. 

4. When you select the Judgment Code, the system will display the added details.   

5. You can now modify or update the added details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

   

4.54.3 Judgment Template (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Judgment Template that 
already exists in the database. 
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Procedure 

1. Click Delete icon   which is located at the upper right corner of the menu bar.  

2. The Judgment Template (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 290) 

3. Select the Judgment Code from the Judgment Code select box. 

4. When you select the Judgment Code, the system will display the added details.   

5. Select the Delete ate. The details though 
deleted will  rem d  using  the  Undelete 

on.  

 

ted 

lds.  

 button to delete the selected Judgment Templ
ain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieve

butt
6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undele
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fie  

eport lists all the entered Judgment Template. You can sort each column, copy, 

4.54.4    Judgment Template (Report) 

This r
save, and print the report. 

 

Figure 291: Judgment Template (Report) 

Procedure

1. Select

 

 the Report icon   which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Judgment Template (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 291) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

 Template (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 

4.54.5 Judgment

option provided. 
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1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Judgment Template (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

efer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 4. For  features of  this option Please R
Import). 

4.54.6 Judgment Template (Export) 

 can be generated using the Export option. The SQL file

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

tomatically. This file can then be imported using the Import option. 

  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 

2. The Judgment Template (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created au

4. For  features of  this option Please  refer
Export) 

 

4.55 Configure GRAS       
Gras  is abbreviation  (short  form)  for Government Receipt Account Service.   With  this 

ure  GRAS 

 Office Code 

This Code is unique, by sequence and autogenerated by the system. 

 to access the Gras website. 

 

ite to create 
an echallan.  

Deface url 

module you can provide the User  ID and Password to access the Government Receipt 
Account  Service  website.  The  Configure  GRAS  feature  includes  the  Config
(Modify) option with the fields given below: 

1.

2. User ID 

User  ID  is  the unique name  given  to  the user  to  log  into  the Gras website  to 
access it. The system uses this User ID to identify its user. 

3. Password 

 Password will enable the authorized user

4. Verification URL

This field displays the URL with which you can access the Gras webs

5.
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4.55.

cility to modify the User Id and Password. 

1 Configure GRAS (Modify) 

This option provides the fa

 

Figure 292:  "Configure Gras (Modify)" screen 

To access the Configure Gras (Modify) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Configure GRAS sub menu. (Refer Figure Number 292) 
3. When  you  click  Configure GRAS  sub menu,  the  “Configure Gras  (Modify)”  screen  is 

displayed. (Re umber 293) 

Navigation pane 

Click “Configure 
GRAS” sub menu   

 Navigation for

fer to Figure N

 

Figure 293: Gras Modification (Modify) screen 

 

Procedure 

1. The Gras Modification (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 293) 

2. By default details like the Office Code, User ID, Verification URL and Deface URL are 
displayed.  

3. You can now modify the User ID or Password. 
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4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

 

4.56 Mediation Member        

4.56.1 Mediation Me

   This option is used to add the Mediation Member details. 

mber (Add) 

 

 for "Mediation Member (Add)" screen 

To access the Mediation Member (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Mediation Member sub menu. (Refer Figure Number 294) 
3. When you click Mediation Member sub menu, the system will display the “Mediation 

Member (Add)” screen. (Refer to Figure Number 295) 
4. The system will by default display Advocate as the selected options. 
5. You  can  choose  the  Judicial  Officer,  Retired  Judicial  Officer,  and  Other  options  by 

selecting their res ttons. 

Click “Mediation 
   Member” sub menu

Figure 294: Navigation

 

pective radio bu
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 the Member ID field. 
2. Choose the Member Type by selecting their radio buttons. 

 
For Advocate as the Mediation Member

Figure 295: Mediation Member (Add) screen 

Procedure 

1. By default the Member ID is displayed in

 
3. Select the Advocate radio button.  
4. The system will display the Name of the Advocate and Bar Registration Number fields.  
5. Select Regular or All type from the Name of Advocate select box.  

 

 
 

6. The Bar Registration Number will be displayed by the system. 
 
For Judicial  MemberOfficer as the Mediation   

 
7. Select the radio button for Judicial Officer. 
8. The Judicial Officer Code and Judge Name fields are displayed.  
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l Officer Code field. 

 
For Retired Judicial Officer as the Mediation Member

9. Enter the Judicial Officer Code in the Judicia
10. Enter the name of the Judge in the Judge Name field. 

 
 

11. Select the radio button for Retired Judicial Officer. 
12. The Name field is displayed; enter the Name of the Retired Judicial Officer here. 

 

For “Other” option as the Mediation Member
 

 

15. The current date will be displayed  in the From Date field. You can select another date 
from the calendar control. Select From Date less than Current date

13. Select the radio button for Other option. 
14. The Name field is displayed; enter the name of the Retired Judicial Officer here. 

 
16. Enter the expertise description of the Judicial Officer in the Expertise field.  
17. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
8. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.1  

 

4.56.2 Mediation Member (Modify) 

This option provides the facility to modify the Mediation Member that already exists
in the database. 

 

  Procedure

1. Click the Edit icon

Figure 296: Mediation Member (Modify) screen 

 

   which is located at the upper right corner of the menu bar. 
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2. The Mediation Member (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 296) 

3. Select the Member ID whose details you want to modify from the Member ID select 
box. 

4. When you select the Member ID, the system will display the added details.   

5. You can now modify or update the added details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system ill  display  the 
message, “M

mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.

 w
odification Successful”.    

7. The   

  

This option provides the facility to Delete or Undelete the Mediation Member that 

4.56.3 Mediation Member (Delete) 

already exists in the database. 

 

 Member (Delete) screen 

Procedure

1. Cli

Figure 297: Mediation

 

ck Delete icon   which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Mediation Member (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 297) 

3. Select the Member ID from the Member ID select box.  

4. When you select the Member ID, the system will display the added details.   

5. Select the Delete button to delete the selected Mediation Member details. The details 
though  deleted  will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete button.  

6. Select the Undel
 of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 

.

ete button to retrieve the deleted data. 
7. In case

Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields  
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4.56.4 Mediation Member (Report) 

This report lists all the Mediation Members that are entered in the database.  You can 
sort each column, copy, save, and print the report.  

 

Figure 298: Mediation Member (Report) 

Procedure 

1. Select the Report icon   which is located on the upper right corner on the menu bar. 

 displayed. (Refer to Figure Number 298) 

3. F  
fe  Section 4.2.4 (Case Type Report)

2. The Mediation Member (Report) is

or  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For
atures of this option Please Refer to the Procedure of  

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

4.56.5 Mediation Member (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Mediation Member (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

SQL

 the Export

4.56.6 Mediation Member (Export) 

The   file can be generated using the Export option. 

Procedure 

   1. Click  icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

ents to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

2. The Mediation Member (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statem

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 
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4.57 Mediation Stage        

4.57.1 Mediation Stage (Add) 

This option is used to enter the Mediation Stage details. 

Navigation pane 

Click “Med

 

Figure 299: Navigation for "Mediation Stage (Add)" screen 

To access the Mediation Stage (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation p aster menu.  
2. Then, click Mediation Stage sub menu. (Refer Figure Number 299) 
3. When  you  click Mediation  Stage  sub menu,  the  “Mediation  Stage  (Add)”  screen  is 

displayed. (Refer to Figure Number 300) 

ane, click the M

 

Figure 300: Mediation Stage (Add) screen 

 field. 

  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Addition Successful”.    

5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields

Procedure 

1. By default the Stage ID is displayed in the Stage ID
2. Enter a name for the Stage in the Stage field. 
3. Enter the name for the Stage in local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into
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4.57.2 Mediation Stage (Modify) 

This option provides the facility to modify the Mediation Stage that already exists in 
the database. 

 

 (Modify) screen Figure 301: Mediation Stage

  Procedure 

1. Click the Edit icon   which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Mediation Stage (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 301) 

tails you want to modify from the Stage ID select box. 

4. 

5.  the wrongly entered details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields

3. Select the Stage ID whose de

When you select the Stage ID, the system will display the added details.   

You can now modify

 

4.57.3 Mediation Stage (Delete) 

This option pro diation Stage that 
dy exists in the database. 

vides the facility to Delete or Undelete the Me
alrea

 

Figure 302: Mediation Stage (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon   which is located at the upper right corner of the menu bar.  

2. The Mediation Stage (Delete) screen
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4. When you select the Stage ID, the system will display the added details.   

5. Select  the Delete  button  to  delete  the  selected Mediation  Stage.  The  details  though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 
button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Und   message,  “Undeleted 
essfully”. 

s.

elete  option,  the  system  will  display  the
Succ

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory field  

 

 

 

4.57.4    Mediation Stage (Report) 

This report lists all the entered Mediation Stage. You can sort each column, copy, 
save, and print the report. 

Figure 303: Mediation Stage (Report) 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Admin Work Type (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 303) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

4.57.5 Mediation Stage (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 
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1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Mediation Stage (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.57.6 Mediation Stage (Export) 

he SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

 the Export

T

   1. Click  icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Mediation Stage (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
. created automatically. This file can then be imported using the Import option

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

4.58 Time Slot        
The Time Slot option  is used, when  the case  is  likely  to be heard  from  the  time  slots 
provided. This feature is used for better time management of the cases. 

4.58.1 Time Slot (Add) 
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Navigation pane 

 

Figur on for "Time Slot (Add)" screen 

To access the Time Slot (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Time Slot sub menu. (Refer Figure Number 304) 
3. When you cl enu, the “Time Slot (Add)” screen is displayed. (Refer to 

Figure Numb  

e 304: Navigati

ick Time Slot sub m
er 305)

 

) screen 

 the Time Slot field when the case is likely to be heard.  
3. Enter a name for the Time Slot in the Time Slot field. 
4. Enter the name for the Stage in local language also. 
5. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
6. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields

Figure 305: Time Slot (Add

Procedure 

1. By default the ID of the Time Slot in the Time Slot ID field is displayed. 
2. Enter the Time Slot in

 

Click “T
menu   
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4.58.2 Time Slot (Modify) 

This option provides the facility to modify the Time Slot details that already exists in 
the database. 

 

Figure 306: Time Slot (Modify) screen 

  Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner of the menu bar. 

2. The Time Slot (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 306) 

3. Select the Time Slot whose details you want to modify from the Time Slot ID select 
box. 

4. When you select th ails are displayed.   

can now modify or update the added details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system will  display  the 

tory fields

e Time Slot ID, the already existing det

5. You 

message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all manda  

dy 
exists in the database. 

4.58.3 Time Slot (Delete) 
This option provides the facility to Delete or Undelete the Time Slot that alrea

 

Figure 307: Time Slot (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon 
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2. The Time Slot (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 307) 

3. Select the Time Slot whose details you want to modify from the Time Slot ID select box. 

4. When you select the Time Slot ID, the system will display the added details.   

5. Select  the Delete button  to delete  the selected Time Slot. The details  though deleted 
will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete opti , “Deleted Successfully”. 

  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

s.

on, the system will display the message

8. In  case

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory field  

4.58.4    Time Slot (Report) 

This report lists all the entered Time Slot. You can sort each column, copy, save, and 
print the report. 

 

Figure 308: Time Slot (Report) 

Pro e ure c d

1. Select the Report icon   which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The

3. For option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report)

 Time Slot (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 308) 

  features of  this 
 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

4.58.5 Time Slot (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Time Slot (Import) screen is displayed.  
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4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

e generated using the Export option. 

4.58.6 Time Slot (Export) 

The SQL file can b

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Time Slot (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 

res of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 

created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  featu
Export) 

ion         

tails. 

 

4.59 Relig

4.59.1 Religion (Add) 

   This option is used to enter the Religion de

 

Figure 309: Navigation for "Religion (Add)" screen 

To access the Religion (Add screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  

2. Then, click Religion sub menu. (Refer Figure Number 309) 

3. When  you  click  Religion  sub menu,  the  “Religion  (Add)”  screen  is  display.  (Refer  to 
Figure Number 310) 

Navigation pane 

Click “Re
menu   
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Figure 310: Religion (Add) screen 

Procedure 

1. By default R ayed in the Religion ID field. 
2. Enter the R in the Religion field.  
3. Enter the Religion in local language also. 
4. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 

message, “Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields

eligion ID  is displ
eligion 

 

e Religion details that already exists in 

4.59.2 Religion (Modify) 

This option provides the facility to modify th
the database. 

 

Figure 311: Religion (Modify) screen 

  Procedure 

lick the Edit icon 1. C  which is located at the upper right corner of the menu bar. 

re Number 311) 

want to modify from the Religion ID select box. 

stem will display the added details.   

e added details. 

e 
message, “Modification Successful”.    

re marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.

2. The Religion (Modify) screen is displayed. (Refer to Figu

3. Select the Religion whose details you 

4. 

5

When you select the Religion ID, the sy

. You can now modify or update th

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system will  display  th

7. The mandatory fields a  
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4.59.3 Religion (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Religion details that 
already exists in the database. 

 

Figure 312: Religion (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon   which is located at the upper right corner of the menu bar.  

gure Number 312) 

t to modify from the Religion ID select box. 

5. Select  the  Delete  button  to  delete  the  selected  Religion  details.  The  details  though 
deleted will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the  Undelete 

6. Se
7. In  m will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.

2. The Religion (Delete) screen is displayed. (Refer to Fi

3. Select the Religion whose details you wan

4. When you select the Religion ID, the system will display the added details.   

button.  
lect the Undelete button to retrieve the deleted data. 
case of Delete option, the syste

 

 

4.59.4  Religion (Report) 

This report lists all th column, copy, save, and 
int the report. 

e entered Report. You can sort each 
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Procedure 

1. 

Figure 313: Religion (Report) 

Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar.

e Time Slot (Repo

 

2. Th rt) is displayed. (Refer to Figure Number 313) 

3. For  features of  this option For  features of  this option For  features of  this option For 
features of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

 

4.59.5 Religion (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

 the Import   1. Click  icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

 

2. The Religion (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button.

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

4.59.6 Religion (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Religion (Export) screen is displayed.  

file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 
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4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

 

4.60 Case Type stage   

4.60.1 Case Type Stage (Add)  
 option is used to add purpose for the selected case type. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 315:  Case Type Stage (Add) screen 

 

 

 

 

 

 

 

 

   This
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Click “Case Type 
Stage” sub menu   

Navigation pane 
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Procedure 

. Case Types are displayed in Case Type select box. 
2. Select any case Type from select box 
3. Purposes are displayed as per purpose code. 
4. Choose purpose for selected case type. 
5. Select all option also provided for selecting all purposes. 
6. Click Submit to save the  information  into the system. The system will display the message, 
“Updated successfully”.    
7. The mandatory fields are marked with an asterisk (*). Please fill all mandatory fields

1

 

  

4.60.2 Case Type Stage (Report) 

This report lists all selected purposes as per case type. You can sort each column, 

 

 

Figure 316: Case Type Stage (Report) 

Procedure 

1. Select the Report icon

copy, save, and print the report. 

   which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type Stage (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 316) 
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3. For features of this option For features of this option For features of this option For features 
of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyper link (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

 

4.60.3 Case Type Stage (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type Stage (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

Type Stage (Export) 

ted

4.60.4 Case 

The SQL file can be genera  using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Case Type Stage (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 4. For
Export) 

 

4.61 Litigant Status Master  

cription. 

4.61.1 Litigant Status (Add) 
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Fig n for "Litigant Status Master" screen 

 
To access the Litigant Status Master (Add screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Litigant Status Master sub menu. (Refer Figure Number 317) 
3. When you click Litiga r sub menu, the “Litigant Status (Add)” screen is  isplay. 
(Refer to Figure Numbe  317) 

 

 

 

 

 

 

 

1. By default Litigant Status ID  is displayed in the Litigant Status ID field. 
2. Enter the Description in the Description field.  

 

 

 

 
 

 

ure 317: Navigatio

nt Status maste d
r

Figure 318: Litigant Status (Add) screen 

Procedure 

Click “Litigant Status 

Navigation pane 

 

Master” sub menu   



Supuser Manual 

3. Enter the Litigant Status Description  in local language also. 
4. Click Submit to save the  information  into the system. The system will display the message, 
“Addition Successful”.    
5. The mandatory fields are marked with an asterisk (*). Please fill all mandatory fields 
 

4.61.2 Litigant Status Master (Modify) 

This option provides the facility to modify the Litigant Status Description that 
already exists in the database. 

 
 
 
 
 
 

 

 

Procedure 

 

 

 
Figure 319: Litigant Status Master (Modify) screen 

 

 1. Click the Edit icon which is located at the upper right corner of the menu bar. 

2. The Litigant Status (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 319) 

3.  Select  the  Litigant  Status  description  whose  details  you  want  to modify  from the 
Litigant Status ID select box. 

4. When you select the Litigant Status ID, the system will display the added details.   

5. You can now modify or update the added details. 

6.  Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system will  display the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory all mandatory fields.

 

 

 fields are marked with an asterisk (*). Please fill   
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4.61.3 (Del

This option provides the facility to Delete or Undelete the Litigant Status description 

 

 

 

 
 

Litigant Status (Delete) screen 

Procedure

1. Click Delete icon

 Litigant Status  ete) 

that already exists in the database. 

 

 

 
 

 

Figure 320: 

 

   which is located at the upper right corner of the menu bar.  

2. 

3.   
box. 

4. When you select the Litigant Status ID, the system will display the added details.   

5.  Select  the Delete button  to delete  the  selected  Litigant  Status details.  The details  though 
deleted will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.
 Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 

7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In case of Undelete option,  Successfully”. 

 fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.

The Litigant Status master (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 320) 

Select the Litigant Status whose details you want to modify from the Litigant Status ID select

  
6.

 the system will display the message, “Undeleted

9. The mandatory  

print the report. 

 

4.61.4  Litigant Status (Report) 
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Figure 321: Litigant Status (Report) 

Procedure 

1. Select the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Litigant Status (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 321) 

3. For features of this option For features of this option For features of this option For features 
of this option Please Refer to the Procedure of Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 

 

4.62 Order Template 

.62.1 Order Template (Add) 

   This option provides the facility to add Order Template details 
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 for "Order Template (Add)" screen 

 
To access the Order Template (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Order Template sub menu. (Refer Figure Number 322) 
3. When you click Order Template sub menu, the “Order Template” screen is displayed. (Refer 
to Figure Number 322) 

 

 

 

 

 

 

1. generated 

2.

 (Add) screen, follow the steps given below: 
1. On the Navigation pane, click the Master menu.  
2. Then, click Order Template sub menu. (Refer Figure Number 322) 
3. When you click Order Template sub menu, the “Order Template” screen is displayed. (Refer 
to Figure Number 322) 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 323: Order Template (Add) 

Procedure 

1.  By  default  the  system will  display  the Order  ID  in Order  ID  field.  This  Code  is  generated 
automatically. 
2. Enter the Template name in the Template field. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Navigat

Click “Oder 
Template” sub 
menu   

Figure 322: Navigation

  

 

Figure 323: Order Template (Add) 

Procedure 

  By  default  the  system will  display  the Order  ID  in Order  ID  field.  This  Code  is 
automatically. 
 Enter the Template name in the Template field. 
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3. Select the Caste Type from the Caste Type select box. You can select more than one caste 
type using the control (Ctrl) key (Ctrl) key  is placed on  lower 
left   keyboard. 

 right Click ). Perform both the actions together. 

stem. The system will display the message, 

 and the mouse. This control key 
corner of the

4.To select multiple Caste Types, Press Ctrl key and right Click on the Caste Type that you want 
to select (Ctrl +

5. Click Submit to save the  information  into the sy
“Addition Successful”.    
6. The mandatory fields are marked with an asterisk (*). Please fill all mandatory fields.   

4.62.2 Order Template (Modify) 

  Template  details  that  already 

 

 

 
This  option  provides  the  facility  to modify  the Order
exists in the database. 
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Figure 324: Order Template (Modify) screen 

 

    Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner of the menu bar. 

2. The Order Template (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 118) 

3. Select the Order ID from the Order ID field. 

4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click Submit to save the  information  into the system. The system will display the message, 
“Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterisk (*). Please fill all mandatory fields.   

4.62.3 Order Template (Delete) 
This option provides the facility to Delete or Undelete the Order Template details 
that already exists in the database. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 325: Order Template (Delete) screen 

 

Procedure 

1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Order Template (Delete) screen is displayed. (Refer Figure Number 325) 
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3. Select the Order Template that you want to delete or undelete from the Order ID select 

box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5.  Select  the  Delete  button  to  delete  the  selected Order  Template.  The  details  though 
deleted will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  
6. Select the Undelete button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

8. In case of Undelete option, the system will display the message, “Undeleted Successfully”.  

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

4.62.4 Order Template (Report) 
This report provides the facility to view the list of Order Template details. You can 
sort each column, copy, save, and print the report. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Figure 326: Register (Report) 

Procedure 

1. Select the Report icon   which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Order Template (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 326) 

3.  For  features  of  this  option  For  features  of  this  option  Please  Refer  to  the  Procedure  of 
Section 4.2.4 (Case Type Report) 
4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Reports features. 
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Judge Priority 

4.62.5 Judge Priority (Modify) 

This option is used to set the priorities of the judges according to the 
hierarchy. The judge names will be displayed as per the priority set. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figure 327: Judge Priority (Modify) screen 
 

  Procedure 

1. Click the Edit icon   which is located at the upper right corner of the menu bar. 

2. The Judge Priority (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 327) 

3. Set the priority of the judges according to the hierarchy 

4. The system displays the judge names and the description. 

5. You can now add or update the priority.  

6. Click Submit to save the  information  into the system. The system will display the message, 
“Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterisk (*). Please fill all mandatory fields.    
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4.62.6 Judge Priority (Report) 

This option is used to display  the priorities of the judges according to the 
hierarchy. The judge names will be displayed as per the priority set. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 328: Judge Priority  (Report) 
Procedure 

1. Select the Report icon   which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Judge Priority (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 328) 

3.  For  features  of  this  option  For  features  of  this  option  Please  Refer  to  the  Procedure  of 
Section 4.2.4 (Case Type Report) 

4. Click the hyperlink (text in blue) in step 3 to view the Report features. 
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5 Process Masters 

The Process Master module includes the following: 

1. Bailiff Master 
2. Other Process Messenger 
3. Process Area Master 
4. Tag Bailiff, Area 
5. Unserved Process Reason 

5.1 Bailiff Master 
A Bailiff is a legal officer to whom some degree of authority or jurisdiction is given. In 
Bailiff Master you can add all the information pertaining to Bailiff.  

5.1.1 Bailiff Master (Add) 

This option provides the facility to add Bailiff details. 

 

Figure 329: Navigation for "Bailiff (Add)" screen 

To access Bailiff Master (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Process Masters menu.  
2. Then, click the Bailiff Master sub menu. (Refer Figure Number 329) 

3. When you click Bailiff Master sub menu, the Bailiff Master (Add) screen is displayed.  
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4. In this screen the Bailiff Code is displayed. This Bailiff Code is auto generated. (Refer to 
Figure Number 330) 

 

Figure 330: Bailiff (Add) screen 

Procedure 

   To add the Bailiff details follow the steps given below: 

1. By default, the Bailiff Code is displayed in the Bailiff Code field. 

2. Enter the Name of the Bailiff in the Bailiff field.  

3. Select the gender of the Bailiff from the Gender select box. 

4. Select the Date of Birth of the Bailiff with the help of calendar control.  

5. Enter the Residence Address in the Address of Residence field.  

6. Enter the Official address of the Bailiff in the Official Address field.  

7. Enter the Area Assigned to the Bailiff in the Area Assigned field. 

8. Select the District from the District select box. 

9. Select the Town from the Town select box. 

10. Select the Taluka from the Taluka select box.  

11. Select the Ward from the Ward select box. 

12. Select the Village from the Village select box. 

13. Enter e‐mail address of the Bailiff in the Email field.  

14. Enter Mobile Number of the Bailiff in the Mobile Number field. 
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15. Enter the Phone Number of the Bailiff in the Phone Number field. 
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16. Enter Qualification of the Bailiff in the Qualification field. 

17. Enter Mother tongue of the Bailiff in the Mother Tongue field. 

18. Select the Religion/Caste from the Religion/Caste select box.  

19. Select the Date of Joining Service with the help of calendar control. 
20. You can enter the Name of the Bailiff, Address of Residence, and Official Address in 

local language also. 
21. Click Submit to save the data into the system. The system will display the message, 

“Addition Successful” 
22. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

5.1.2 Bailiff Master (Report) 

This option provides the facility to view the list of Bailiffs. 

 

Figure 331: Bailiff Master (Report) 

Procedure 

  To view the Bailiff Master (Report) follow the steps given below: 

1. Click the Report icon  which is located on the upper right corner on the menu bar. 

2. The Bailiff Master (Report) is displayed. (Refer to Figure Number 331) 

3. Select the number of entries you want to view from Show Entries select box. 

 

4. Search box: If you want to search a specific Bailiff, then enter a part of the name or 
the whole name as search criteria in the Search box. The system will search using the 
search criteria and display the Bailiff details in the report.  The Search box is located 
at the top right corner of the table, which includes all the lists of Bailiff existing in the 
database. 

5. The Report screen should display  in a  table format with the details given below: 

• Bailiff Code 
• Bailiff Name 
• Bailiff in local language 
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6. You  can  sort  the  details  of  each  column  of  the  report.  To  sort,  Click  the  arrow 
buttons   placed  towards  the upper  right corner of each column. You can  sort  the 
details in ascending and descending order. 
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7. For example, to sort Bailiff Code column, Click the arrow   to sort the details of the 
column. 

8. Click upper arrow  to sort  the Bailiff Code  in ascending order and  lower arrow  

for descending order.  

9. Click Previous   to view the previous page and Next to view the 
next page.  

10. You can view  the Bailiff (Report) in pdf and xls format also. 

 

5.2 Other Process Messenger  

5.2.1 Process Messenger (Add) 

This option provides the facility to add a Process Messenger. 

 

Figure 332: Navigation for "Process Messenger (Add)" screen 

To access Process Messenger  (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Process Masters menu.  
2. Then, click the Process Messenger sub menu. (Refer Figure Number 332) 

3. When you click Process Messenger sub menu, the Process Messenger  (Add) screen is 
displayed.  

4. In this screen the Process Messenger Code is displayed. (Refer to Figure Number 333) 
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Figure 333: Process Messenger (Add) screen 

 

Procedure 

1. By default Process Messenger Code is displayed.   

2. Enter a name for the Process Messenger in the Process Messenger field. 

3. Enter the address in the Contact Address field. 

4. Enter the name of the contact person in the Contact Person field. 

5. Enter the mobile number of the messenger in the Mobile No. field. 

6. Enter the phone number in the Phone Number field. 

7. Enter the email in the Email field. 

8. You  can  also  enter  the  name  of  Process  Messenger,  Contact  Person,  and  Contact 
Address in local language also. 

9. Click  Submit  to  save  the  data  into  the  system.  The  system will  display  the message, 
“Addition Successful” 

10. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
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This  feature provides  the  facility  to update or modify  the Process Messenger details 
already existing in the system. 
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Figure 334: Process Messenger (Modify) 

Procedure: 

1. Click the Edit icon   which is located at the upper right corner of the menu bar. 

2. The Process Messenger (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 334) 

3. Select  the  Process Messenger  Code whose  details  you want  to modify  from  the 
Process Messenger Code select box. 

4. When  you  select  the Process Messenger Code,  the  system will display  the  added 
details.   

5. You can now modify or update the added details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields 
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5.2.3 Process Messenger (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Process Messenger that 
already exists in the database.  
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Figure 335: Process Messenger (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon    which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Process Messenger (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 335) 

3. Select the Process Messenger Code whose details you want to modify from the Process 
Messenger Code select box. 

4. When you select the Process Messenger Code, the system will display the added details.   

5. Select the Delete button to delete the selected Process Messenger details. The details 
though  deleted  will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields 

5.2.4 Process Messenger (Report) 
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Procedure 

To view the Process Messenger (Report), follow the steps given below: 

1. Click the Report icon   located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Process Messenger Report is displayed. (Refer to Figure Number 336) 

3. Select  the  number  of  entries  you  want  to  view  from  Show  Entries  select  box. 

   

4. Search box: If you want to search a specific Bailiff, then enter a part of the name or 

the whole name as search criteria in the  Search box. 
The system will search using the search criteria and display the Bailiff details in the 
report.  The Search box is located at the top right corner of the table, which includes 
all the lists of Bailiff existing in the database. 

5. The Report screen should display  in a  table format with the details given below: 

• Process Messenger Code 
• Process Messenger  
• LProcess Messenger  

6. You  can  sort  the  details  of  each  column  of  the  report.  To  sort,  Click  the  arrow 
buttons   placed at the upper right corner of each column. You can sort the details in 
ascending and descending order. 

                     For example, to sort Bailiff Code column, Click the arrow   to sort the details of the         

                     column  

7. Click upper arrow   to sort the Bailiff Code  in ascending order and  lower arrow 
for descending order.  

8. Click upper arrow   to sort the Bailiff Code  in ascending order and  lower arrow 
for descending order. (Refer to Figure given below) 

9. Click Previous  to view the previous page and Next to view the 
next page.  

10. You can view   the Bailiff (Report) in pdf and xls format also. 

5.2.5 Process Messenger (Import) 
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Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Process Messenger (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

5.2.6 Process Messenger (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Process Messenger (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

5.3 Process Area Master  

5.3.1 Process Area (Add) 

 

 

Figure 337: Navigation for "Area" screen 
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To access Area (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Process Masters menu.  
2. Click the Process Area Master sub menu. (Refer Figure Number 337) 

3. When  you  click  Process Area Master  sub menu,  the Area  (Add)  screen  is  displayed. 
(Refer Figure Number 338) 

 

Figure 338: Area (Add) screen 

Procedure 

1. By default the system will display the Process Area ID.   

2. Enter the area name in Area field. 

3. Select the District from the District field. 

4. Select the Taluka from the Taluka field 

5. You can enter the area name in local language also. 

6. Click  Submit  to  save  the  data  into  the  system.  The  system will  display  the message, 
“Addition Successful” 

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

5.3.2 Process Area (Modify) 

This feature provides the facility to update or modify the Process Area details already 
existing in the system. 

 

Figure 339: Process Area (Modify) 

Procedure: 

1. Click the Edit icon   which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Area (Modify) screen is displayed. (Refer to Figure Number 339) 
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3. Select the Process Area whose details you want to modify from the Process Area ID 
select box. 
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4. When you select the Process Area ID, the system will display the added details.   

5. You can now modify or update the added details. 

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system. The  system will display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields 

5.3.3 Process Area (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Process Messenger that 
already exists in the database. 

   

Figure 340: Process Area (Delete) screen 

Procedure 

1. Click Delete icon   which is located at the upper right corner of the menu bar.  

2. The Process Area (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 340) 

3. Select the Process Area whose details you want to delete or undelete from the Process 
Area ID select box. 

4. When you select the Process Area ID, the system will display the added details.   

5. Select the Delete button to delete the selected Process Area. The details though deleted 
will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete button.  

6. Select the Undelete button to retrieve the deleted data. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”. 

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields 

5.3.4 Process Area (Report) 

 

Page 317 of 334 

Figure 341: Process Area Report 



Supuser Manual 

 

Procedure 

1. Click the Report icon  which is located at the upper right corner of the menu bar. 

2. The Process Area Report is displayed. (Refer to Figure Number 341) 

3. Select the number of entries from the Show Entries  select box.  

4. Show Entries select box: The Show Entries  select box provides the 
facility  to  view  10,  25,  50,  and  100  numbers  of  entries.  The  system will  display  the 
number of entries you select from the select box. (Refer to Figure Number 342) 

 

Figure 342: "Show Entries" select box 

5. Search box: If you want to search a specific Process Area, then enter a part of the name 
or the whole name as search criteria in the Search box. The system will search using the 
search criteria and display the Process Area details in the report.   

6. The  Search box    is  located  above  the  table  at  the  top 
right corner of the Other Process Messenger Report.  

7. The Report will display the details given below: 

• Process Area ID   
• Area    
• Area (in local language) 

8. To sort the list according to the alphabetical list, Click the arrow   to sort the details of 
the column.  

9. Click upper arrow  to sort the Process Area  ID  in ascending order and  lower arrow 
for descending order. (Refer to Figure given below) 

10. Click Previous to view the previous page and Next to view the next page.  

11. You can view  the Process Area Master (Report) in pdf and xls format also. 

5.3.5 Process Area (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 
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Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Process Area (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

5.3.6 Process Area (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Process Area (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

5.4 Tag Bailiff, Area 
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5.4.1 Tag Bailiff, Area (Add) 

This option provides the facility to assign a Process Area to a Bailiff from the selected 
date. You can choose more than one Process Area by using Ctrl key (on the keyboard).    
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Figure 343: Navigation for "Bailiff Area (Add)" screen 

To access Bailiff Area (Add) screen to tag a Bailiff and Area, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Process Masters menu.  
2. Then, click the Tag Bailiff Area Master sub menu. (Refer Figure Number 343) 

3. When you click Process Area sub menu, the Bailiff Area (Add) screen is displayed. (Refer 
Figure Number 344) 

 

 

Figure 344: Bailiff Area (Add) screen 

Procedure 

1. Select the Bailiff Area that you want to tag from the Bailiff Area ID select box. 

2. Select the Process Area from the Process Area  ID select box. To select more than one 
Process Area, Press Ctrl+Click.  Perform both the actions together. 

3. Select the From Date from the calendar control. 

4. Click  Submit  to  save  the  data  into  the  system.  The  system will  display  the message, 
“Addition Successful” 

5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 
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5.4.2 Tag Bailiff, Area (Modify) 

This option provides the facility to modify the Tag Bailiff Area that already exists in the 
database. 

 

Figure 345: Bailiff Area (Modify) screen 

Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Bailiff Area (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 345) 

3. Select the Bailiff Area from the Bailiff Area ID select box.  

4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

5.4.3 Tag Bailiff, Area (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Tag Bailiff Area details that 
already exists in the database. 

 

Figure 346: Bailiff Area (Delete) screen 
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1. Click Delete icon  which is located at the upper right corner on the menu bar.  

2. The Bailiff Area (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 346) 

3. Select the Bailiff Area  ID that you want to delete or undelete  from the Bailiff Area  ID 
select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select  the Delete  radio button  to delete  the  selected Bailiff Area. The details  though 
deleted will remain in the database. This data can be retrieved using the Undelete radio 
button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”. 

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields 

 

5.4.4 Tag Bailiff, Area (Report) 

With the “Tag Bailiff, Area” report you can view the list which displays the Areas 
assigned to the Bailiffs for a time period.    

 

Figure 347: Tag Bailiff, Area (Report) 

Procedure 

1. Click the Report icon  which is located at the upper right corner of the menu bar. 

2. Select the number of entries from the Show Entries  select box.  

3. Search box: If you want to search a specific Bailiff, then enter a part of the name or the 

whole  name  as  search  criteria  in  the  Search  box.  The 
system will search using the search criteria and display the details of the Bailiff  in the 
report.   

4. The  Search  box  is  located  above  the  table  at  the  top 
right corner of the Report.  
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• Serial Number (S. No) 
• Bailiff 
• Area    
• From Date  
• To Date 

6. To sort the list according to the alphabetical list, Click the arrow  to sort the details of 
the column. You can Sort the details of every column using these arrows. 

7. Click upper arrow   to sort the Bailiff in ascending order and lower arrow for 
descending order. (Refer to Figure given below) 

8. The S. No column can be sorted according to alphabetical order. To sort the list 
according to the alphabetical list, click the arrow . (Refer to the Figure given below) 

9. Click upper arrow  to sort the S. No in ascending order and lower arrow for 
descending order.  

10. Similarly, you can sort the contents of all the columns. 

11. Click Previous  to view the previous page and Next to view the next 
page.  

12. You can view   the Report in pdf and xls format also. 

 

5.4.5 Tag Bailiff, Area (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Tag Bailiff, Area (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

5.4.6 Tag Bailiff, Area (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 
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2. The Tag Bailiff, Area (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 

4. For  features of  this option Please  refer  to  the Procedure of  Section 4.2.6  (Case Type 
Export) 

 

5.5 Unserved Process  

5.5.1 Unserved Process (Add) 

This option provides the facility to add an Unserved Process.  

 

 

Figure 348: Navigation for "Unserved Process (Add)" screen 

To access Unserved Process (Add) screen, follow the steps given below: 

1. On the Navigation pane, click the Process Masters menu.  
2. Then, click the Unserved Process Reason sub menu. (Refer Figure Number 348) 

3. When  you  click  Unserved  Process  Reason  sub menu,  the  Unserved  Process  Reason 
(Add) screen is displayed. (Refer Figure Number 334) 

 

Figure 349: Unserved Process (Add) screen 

Procedure 
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1. By default, Unserved Process ID is displayed in the Unserved Process ID field.  

2. Enter a name for the Unserved Process in the Unserved Process field. 

3. You can enter the name for Unserved Process in local language also. 

4. Click  Submit  to  save  the  data  into  the  system.  The  system will  display  the message, 
“Addition Successful” 

5. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields. 

5.5.2 Unserved Process (Modify) 

This option provides the facility to modify the Unserved Process details that already 
exists in the database. 

 

Figure 350: Unserved Process (Modify) screen 

Procedure 

1. Click the Edit icon  which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Unserved Process (Modify) screen is displayed. (Refer Figure Number 350) 

3. Select the Unserved Process from the Unserved Process ID select box.   

4. The system will display details that already exist in the database.  

5. You can now modify or update the details.  

6. Click  Submit  to  save  the  information  into  the  system.  The  system  will  display  the 
message, “Modification Successful”.    

7. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields.   

5.5.3 Unserved Process (Delete) 

This option provides the facility to Delete or Undelete the Unserved Process details that 
already exists in the database. 

   

Figure 351: Unserved Process (Delete) screen 

Procedure 
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2. The Unserved Process (Delete) screen is displayed. (Refer to Figure Number 351) 

3. Select  the Unserved Process  ID  that  you want  to delete or undelete  from  the Bailiff 
Unserved Process select box. 

4. The system will display the details that already exist in the database. 

5. Select  the Delete  radio  button  to  delete  the  selected Unserved  Process.  The  details 
though  deleted  will  remain  in  the  database.  This  data  can  be  retrieved  using  the 
Undelete radio button.  

6. Select the Undelete radio button to retrieve the deleted. 
7. In case of Delete option, the system will display the message, “Deleted Successfully”.  

8. In  case  of  Undelete  option,  the  system  will  display  the  message,  “Undeleted 
Successfully”.  

9. The mandatory fields are marked with an asterix (*). Please fill all mandatory fields 

5.5.4 Unserved Process (Report) 

With the “Unserved Process Reason” report you can view the list which displays the 
Unserved Process Reason along with the Unserved Process ID.     

 

 

Figure 352: Unserved Process (Report) screen 

Procedure 

1. Click the Report icon  which is located at the upper right corner of the menu bar. 

2. Select the number of entries from the Show Entries  select box.  

3. Use  the  Search  box   if  you want  to  search  a  particular 
Unserved Process in the report. Enter a part of the name or the whole name as search 
criteria  in  the Search box. The system will search using  the search criteria and display 
the Unserved Process in the report.   

4.  Search  box   is  displayed  above  the  table  at  the  right 
hand side of Unserved Process Reason Report.   

5. The Report will display the details given below: 
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• Unserved Process  
• Unserved Process in local language 

6. To  sort  the  contents  of  each  column  according  to  the  alphabetical,  ascending,  or 
descending order, Click the arrow   located at the right side of each column. 

7. Click upper arrow   to sort the Unserved Process in ascending order and lower arrow 
for descending order 

8. Click upper arrow   to sort the Unserved Process ID in ascending order and lower 
arrow for descending order.  

9. Click  Previous and Next to view the corresponding display.  

10. You can view   the Process Area Master (Report) in pdf and xls format also. 

 

 

 

5.5.5 Unserved Process (Import) 

The master data  received  from  the  respective High Court  can be  imported using  the  Import 
option provided. 

Procedure 

1. Click the Import    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Unserved Process (Import) screen is displayed.  

3. Browse and select the file to be imported and click on the Submit button. 

4. For  features of  this option Please Refer  to  the Procedure of Section 4.2.5  (Case Type 
Import). 

5.5.6 Objection Types (Export) 

The SQL file can be generated using the Export option. 

Procedure 

1. Click the Export    icon which is located at the upper right corner on the menu bar. 

2. The Unserved Process (Export) screen is displayed.  

3. The file filename.sql which consists of the SQL statements to add the master entries  is 
created automatically. This file can then be imported using the Import option. 
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dialog box, 58 access, 174 
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modify, 54 delete, 176 
national, 53 Edit, 175 
Petitioner, 53 modify, 175 
radio button, 52 navigation, 174 

report, 176  Respondent, 53 
Admin, 73, 84, 94, 114, 136, 309  Save As, 58 
Admin Work Type  undelete, 54 

Case Type Fees access, 272 
add, 208 Admin Work Type Code, 273 
Amount, 209 delete, 274 
case, 208 edit, 273 
Court Fee, 209 navigation, 272 

Report, 275 
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edit, 209  add, 61, 62 
Fixed, 209  delete, 63 
Formula, 209  Designation Code, 62 
maximum, 209  destination, 66 
minimum, 209  enteries, 64 
modify, 209  Judges, 61 
report, 211  previous, 65 

Case Type Label  Report, 64 
dynamically, 145  save as, 65 

Case Type Labels  search, 64 
Case‐Extra‐Info, 147  undelete, 63 
edit, 147  Disposal Type 
labels, 146  access, 114 
modify, 147  delete, 115 
report, 148  Disposal Type Code, 114 

Caste  edit, 115 
asterix, 133  enter, 114 
castewise, 131  modify, 115 
delete, 133  nature, 114 
edit, 133  report, 116 
modify, 133  undelete, 115 
query builder, 131  District 
religion, 132  data, 149 
report, 134  delete, 151 

Configure Establishment  edit, 151 
initialize, 48  modify, 150 
max, 51  navigation, 150 
modify, 49, 50  report, 152 

Copying Section  undelete, 151 
access, 239  Document 
Copying Section Code, 240  report, 112 

Document Type Copying Section Name, 240 
delete, 111 delete, 241 
edit, 111 edit, 240 
enter, 109 Report, 242 
modify, 111, 333 Court 
order, 110 add, 73, 76 
undelete, 111 Court No., 74 

Establishment delete, 75 
access, 248 edit, 74 
delete, 250 modify, 74 
edit, 249 Principle Court, 74 
Establishment Code, 248 report, 76 
Establishment DB, 249 retrieve, 75 

Room Number, 74  Establishment IP, 249 
undelete, 75  Establishment Name, 249 
update, 74  Establishment Sr. No., 248 

Deposit and Pay Register  Establishment Sr.No., 249 
add, 227  modify, 249 
delete, 229  navigation, 248 
Deposit Register Id, 228  PgSql Username, 249 
Deposit Register ID, 228  Report, 251 

Transferor Court, 249 edit, 228 
Fees Type modification, 229 

access, 178 modify, 228 
Add, 178 navigation, 227 
delete, 180 Pay Register, 228 
edit, 180 Report, 230 

Designation 
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Fees Type ID, 179  report, 259 
modify, 179  Icons, 41 
report, 181  breadcrumbs, 41 
undelete, 180  colour icons, 41 

FIR Summary Type  delete icon, 41 
add, 183  Edit Icons, 41 
delete, 184  New Icons, 41 
edit, 184  Online Help icon, 41 
FIR Summary, 183  report icon, 41 
modify, 184  Issue Master 
report, 185  access, 276 
undelete, 184  delete, 278 

FIR Type  edit, 277 
access, 268  Issue ID, 277 
delete, 270  modify, 277 
edit, 270  Nature, 277 
FIR Type Code, 269  navigation, 276 
FIR Type Name, 269  report, 279 
report, 271  Judge 

Holiday  add, 67 
add, 243  assigning, 67 
delete, 245  copied, 71 
edit, 244  criteria, 70 
Holiday ID, 244, 245  delete, 69 
Holiday Name, 244  edit, 68 
modify, 244  excel, 72 
Report, 246  JO Code, 68 

Home Page, 27  modify, 69 
Alerts, 43  previous, 71 
Bar Code, 36  report, 70 
Case Type Wise Pie Chart, 38  Save As, 71 
common icons, 40  serial, 68, 69 
dashboard, 33  State Code, 68 
Date, 32  undelete, 69 
Disposal, 33  Judge Period 
Establishment, 32  access, 77 
Establishment select box, 32  Court No., 77 
hearing, 36  edit, 78 
identification, 38  enter, 76 
logout, 32  From Date, 78 
Navigation pane, 30  Incharge, 78 
Navigation Pane, 30  mandatory, 78 
Pendency Pie Chart, 38  modify, 78 
Pending, 38  navigation, 77 
Pie Chart, 38  relieving, 76 
Result set, 33  report, 78 
Short box, 43  To Date, 78 
shortcuts, 42  Judge Template 
tenure, 39  access, 280 
Today's Cases, 33  navigation, 280 
transferred, 43  Judgment Template 
undated Cases, 33  delete, 282 

IA Classification  edit, 281 
access, 256  Judgment Code, 281 
Classification Code, 257  Report, 283 
Classification Name, 257  Template Name, 281 
delete, 258  Master, 21, 48 
edit, 257  mandatory, 48 
navigation, 256 
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Mediation Member  delete, 143 
modify, 289  edit, 143 

Mediation Member  modify, 142 
access, 286  report, 144 
Advocate, 286  scrutiny, 141 
Bar Registration Number, 287  undelete, 143 
edit, 289  Organization 
Expertise, 288  add, 166 
From Date, 288  Organization Name 
Judge Name, 287  access, 170 
Judicial Officer, 286  delete, 172 
Judicial Officer Code, 287  edit, 171 
Member ID, 287  Organization ID, 170 
Member Type, 287  report, 173 
Name of Advocate, 287  Organization Type 
navigation, 286  access, 166 
Regular, 287  edit, 167 
Retired Judicial Officer, 286  modify, 167 

Mediation Member  Organization Code, 166 
Member ID, 289  report, 169, 173 

Mediation Member  Other Account Purpose 
delete, 290  access, 260 

Mediation Member  edit, 261 
Report, 290  navigation, 260 

Mediation Stage  Other Account Purpose Code, 261 
access, 291  Other Accounts Purpose 
delete, 293  delete, 262, 263 

Other Accounts Purpose Code, 262 edit, 292 
Police Satation Judgment Template, 291 

control key, 81 modify, 292 
Police Station Report, 294 

add, 79 Stage ID, 292 
Area Court Number, 81 Nature Code 
code, 80 descripton, 191 
delete, 82 Nature Master 
edit, 81 add, 191 
modify, 82 Case Type, 191 
national, 80 characteristics, 190 
Officer Incharge, 81 delete, 192 
report, 83 edit, 192 
retrieved, 130, 301, 308 modification, 192 
undelete, 82 modify, 192 

nature, 190  Prayer 
Nature Code, 191  delete, 129 
report, 193  edit, 129 
sort, 193  interlocutory, 127 

Notice  modify, 128 
add, 118  navigation, 127 

Prayer Code, 128 delete, 120 
report, 130 edit, 119 
undelete, 129 generated, 118 

Prison details mandatory, 120 
modify, 218 modify, 119 

Prison Details Notice Code, 119 
add, 217, 222 report, 121 
edit, 219 undelete, 120 
navigation, 217, 222 Objection Type 
Prison ID, 219 Objection Type Code, 142 

Objection Types 
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report, 221  delete, 300, 307 
Proccess Messenger  edit, 300, 307 

arrow, 323  Modify, 300, 307 
Process Area  Religion ID, 299, 306 

Add, 324  Report, 301, 308 
delete, 325  Short Order 
Edit, 325  access, 94 
previous, 327  delete, 95 
report, 327  mandatory, 95, 96, 101, 105, 108, 112 
Report, 326  report, 96 
Search, 326  short order code, 95 
sort, 327  undelete, 95 
undelete, 326  Short Orders 

Process Messenger  edit, 95 
delete, 321  enter, 93 
edit, 320  features, 97 
modify, 319  modify, 95 
process messenger code, 319  Shortcuts 
report, 322  Alerts, 43 
Search Enteries, 322  back, 45 
show enteries, 322  Today's cases, 45 
sort, 322  user links, 44 
Undelete, 321  Sub Purpose 

Property Disposal  access, 195 
access, 162  add, 195 
delete, 163  delete, 198 
disposal code, 162  edit, 197 

modify, 196 edit, 163 
navigation, 195 enter, 161 
Purpose Code, 196 modify, 163 
report, 198 navigation, 162 

Subordinate Court report, 164 
delete, 100 undelete, 163 
edit, 100 Purpose of Listing 
enter, 98 access, 84 
fetched, 98 delete, 87 
mandatory, 99 edit, 86 
modify, 99 mandatory, 85 
navigation, 98 modify, 86 
report, 101 National Code, 85 
Subordinate Court Code, 99 priority, 85 
undelete, 100 Purpose Code, 85 

Summons report, 88 
add, 123 Stayed, 85 
delete, 124 undelete, 87 
edit, 124 unready, 85 
issuance, 122 Register 

access, 136, 309  modify, 124 
Appear, 137  navigation, 123 
delete, 138, 311  report, 125 
edit, 138, 311, 313  Summons Code, 123 
modify, 137, 310  undelete, 124 
rate, 137  update, 124 
report, 139, 312  Tag Bailiff 
undelete, 138, 311  Add, 328 
urgent, 137  Bailiff Area ID, 329 

Religion  Delete, 330 
access, 299, 305  Edit, 329 
add, 299, 305 
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previous, 332 
Report, 331 
Show Enteries, 331 
sort, 331 
Undelete, 330 

Taluka 
delete, 155 
edit, 154 
modify, 154 
report, 156 
uniform, 153 

Time Slot 
access, 295 
add, 295 
delete, 297 
edit, 296 
navigation, 295 
Report, 297 
Time Slot ID, 296 

Time Table 
delete, 266 

Time Table Master 
access, 265 
add, 265 
Daily Proceeding, 264 
edit, 266 
modify, 265 
navigation, 265 
Report, 267 
Sequence ID, 265 
Stage, 265 

Town 
access, 200 
add, 200 
Add, 200 
delete, 202 
edit, 201 
Modify, 201 
report, 202 
Town Code, 201 

Unit Type Classification 
access, 252 
add, 252 
delete, 254 
edit, 253 
Report, 255 
Unit Type Code, 252, 253, 254 
Unit Type Description, 252 

Unit Type Disposal 

access, 235 
Case Type, 235 
delete, 237 
edit, 236 
Links, 236 
modify, 236 
Nature, 235 
navigation, 235 
Report, 238 
Unit Code, 235, 236 
Unit Name, 236 
Unit Type, 235 

Unserved Process 
Add, 333 
Delete, 334 
Edit, 334 
Previous, 336 
Report, 335 
Search, 335 
Show Enteries, 335 
Undelete, 335 

Village 
access, 157 
delete, 159 
Disctrict field, 160 
edit, 158 
modify, 158 
report, 160 
undelete, 159 
Village Code, 158, 159 

Ward 
access, 204 
add, 204 
delete, 206 
modify, 205 
navigation, 204 
report, 207 
Ward Code, 205 

Writ 
add, 231 
Appellate, 231 
delete, 233 
edit, 232 
modification, 232 
modify, 232 
Report, 234 
Writ Code, 232 
Writ Name, 232 
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